
АДМИНИСТРАЦИЯ УЖУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.03.2026 г. Ужур № 225
Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению вобразовательных организациях, реализующих программы дошкольного,начального общего, основного общего, среднего общего образования

На основании ст. 43 Конституции Российской Федерации, п.6, ч.1, ст.9,ст. 63 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ«Об образовании в Российской Федерации», руководствуясь УставомУжурского муниципального округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению вобразовательных организациях, реализующих программы начальногообщего, основного общего, среднего общего образования (далее - Порядок)согласно приложению.2. МКУ «Управление образования» организовать работу по проведениюперсонального учета детей, подлежащих обучению в организациях,реализующих программы дошкольного, начального общего, основногообщего, среднего общего образования, в соответствии с утвержденнымПорядком.3. Рекомендовать комиссии по делам несовершеннолетних и защите ихправ администрации Ужурского муниципального округа, КГБУЗ «УжурскаяРБ», Отделу МВД России по Ужурскому району, территориальнымподразделениям администрации Ужурского муниципального округа,оказать содействие в выявлении детей, не зачисленных в образовательныеорганизации.4. Постановление администрации Ужурского района от 07.11.2017№ 758 «Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обязательномуобучению в образовательных учреждениях, реализующих программыдошкольного, начального общего, основного общего, среднего общегообразования» признать утратившим силу.5. Контроль за выполнением постановления возложить на директораМКУ «Управление образования» А.Н. Цитцер.6. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем егоофициального опубликования в специальном выпуске газеты «Сибирскийхлебороб».

Глава округа К.Н. Зарецкий



Приложение к постановлениюадминистрации Ужурскогомуниципального округаот 10.03.2026 № 225
Порядокучета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях,реализующих программы дошкольного, начального общего, основногообщего, среднего общего образования

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок ежегодногоперсонального учета детей, подлежащих обучению по образовательнымпрограммам дошкольного, начального общего, основного общего исреднего общего образования, проживающих (постоянно или временно) натерритории Ужурского муниципального округа (далее - учет детей).1.2. Обязательному ежегодному персональному учету подлежатнесовершеннолетние в возрасте от 7 лет, не зачисленныев общеобразовательные организации;несовершеннолетние, отчисленные из общеобразовательныхорганизаций и организаций среднего профессионального образования (далее– СПО), не получившие среднего общего образования и в течение месяцапосле отчисления не устроенные в образовательную организациюдля продолжения обучения;несовершеннолетние, получившие основное общее образованиеи не продолжившие дальнейшее обучение в 10 классе или в организацииСПО;обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья,с инвалидностью в соответствии со сроками освоения рекомендованнойадаптированной образовательной программы, индивидуальной программыреабилитации/абилитации (при наличии);несовершеннолетние, вернувшиеся из специальных учебно-воспитательных организаций закрытого типа, воспитательных колоний,не получившие общего образования.1.3. Информация по учету детей, собираемая в соответствии снастоящим Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованиюв порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии стребованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Обинформации, информационных технологиях и о защите информации»,Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».1.4. Учёт детей, получающих образование вне общеобразовательнойорганизации, в форме семейного образования и самообразованияосуществляет МКУ «Управление образования».



2. Организация работы по учету детей
2.1. Организацию работы по учету детей осуществляет МКУ«Управление образования».2.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой базыданных о детях, подлежащих обучению, которая формируется и находится(хранится, функционирует) в МКУ «Управление образования».2.3. Порядок выявления необучающихся несовершеннолетних:медицинские организации выявляют необучающихсянесовершеннолетних при осуществлении основной деятельности(поступление несовершеннолетних в медицинские организации,прикрепление детей к медицинской организации для оказания первичноймедико-санитарной помощи, в ходе врачебных/фельдшерских приемов позаболеванию и пр.);учреждения социального обслуживания семей и детей, органыопеки выявляют необучающихся несовершеннолетних в ходемежведомственных рейдов, обследований условий проживания семейнесовершеннолетних, а также в ходе проведения бесед с населением (соседи,знакомые, родственники и др.);подразделения по делам несовершеннолетних участковыхуполномоченных полиции выявляют необучающихся несовершеннолетнихв ходе профилактических рейдов, обследования условий проживаниянесовершеннолетних и их семей, а также в ходе доверительных беседс населением.МКУ «Управление образования» выявляет необучающихсяпри получении информации от:дошкольных образовательных организациях (ежегодно до 15 мартанаправляют в МКУ «Управление образования» сведения о детях, достигшихвозраста 7 лет (с учетом возраста ребенка на 1 сентября следующегоучебного года), подлежащих приему в первый класс);общеобразовательные организации (в течение 5 дней с моментаотчисления/выбытия несовершеннолетнего информируют МОУО по местурегистрации ребенка; ежегодно не позднее 1 октября предоставляютинформацию в МКУ «Управление образования» о несовершеннолетнихвыпускниках 9 классов (предыдущего учебного года), не устроенных вобразовательные организации);СПО (в течение 5 дней информируют МКУ «Управление образования»об отчислении несовершеннолетних как по месту регистрации, так и поместу обучения);учреждений здравоохранения (в случае выявления необучающихсянесовершеннолетних);муниципальных комиссий по делам несовершеннолетних и защитеих прав (в случае получения информации от органов и учреждений системыпрофилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних);



иных органов и учреждений системы профилактикибезнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (в случае выявлениянеобучающихся несовершеннолетних).Информирование МКУ «Управление образования» онеобучающихся несовершеннолетних осуществляется в соответствии состатьей 9 Федерального закона от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системыпрофилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»,постановлением Правительства Красноярского края от 02.10.2015 № 516-п«Об утверждении Порядка межведомственного взаимодействия органов иучреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушенийнесовершеннолетних в Красноярском крае по выявлению детского исемейного неблагополучия».При выбытии несовершеннолетнего из одной общеобразовательнойорганизации в другую, общеобразовательная организация, из которой выбылобучающийся, отслеживает его зачисление через ГИС Красноярского края«Краевая информационная автоматизированная система управленияобразованием» (далее – КИАСУО). Если по истечении 5 днейнесовершеннолетний не зачислен на обучение и общеобразовательнаяорганизация не может получить данную информацию от законныхпредставителей несовершеннолетнего, то она информирует об этом МКУ«Управление образования».МКУ «Управление образования», в случае когда несовершеннолетнийне приступил к обучению в образовательной организации на территорииУжурского муниципального округа (в соответствии с уточнением данных вКИАСУО/ организациях СПО), в течение 3 дней сообщает о данномнесовершеннолетнем в министерство образования Красноярского края (далее– министерство) (главному специалисту отдела воспитания и кадетскихучебных заведений Качановой А.А., тел. 8 (391) 222-53-04, эл.почта:aka@krao.ru).Если министерством не установлено зачисление несовершеннолетнегов образовательную организацию, расположенную на территорииКрасноярского края (посредством КИАСУО, уточнениемо зачислении в организацию СПО), данный факт министерством доводитсядо МКУ «Управление образования», где ранее обучалсянесовершеннолетний, для дальнейшего обращения в территориальный органвнутренних дел с заявлением об установлении места нахождения ребенка.2.4. Общеобразовательные организации на основании источников,указанных в пункте 2.3. настоящего Положения, и на основании базы данныхобщеобразовательные организации оформляют данные о детях списками,сформированными в алфавитном порядке с указанием года рождения.Указанные списки предоставляются руководителямиобщеобразовательных организаций в МКУ «Управление образования» вэлектронном виде и на бумажном носителе, заверенные подписьюруководителя и печатью организации.2.4.1. Данные общеобразовательных организаций содержатинформацию о детях:
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- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушениезакона;- не посещающих или систематически пропускающих понеуважительным причинам учебные занятия;- выбывших и прибывших в течение учебного года;- о выпускниках 9-х классов, продолживших обучение в организацияхсреднего профессионального образования;- достигших возраста 6 лет 6 месяцев на 01 сентября текущего года,проживающих на закрепленной за общеобразовательной организациейтерритории и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году;- достигших возраста 6 лет 6 месяцев на 01 сентября текущего года ифактически приступивших к обучению в наступившем учебном году.
3. Организация учета детей в ОУ

3.1. Общеобразовательные организации ежегодно организуют иосуществляют текущий учет учащихся своей организации, вне зависимостиот места их проживания. Общие сведения о контингенте учащихсяоформляются общеобразовательными организациями в соответствии стребованиями пункта 2.4 настоящего Порядка и представляются в МКУ«Управление образования» по установленной форме (приложение № 1 кнастоящему Порядку) ежегодно:- по состоянию на 5 сентября (с целью проведения сверки списочногосостава учащихся в данной организации и данных учащихся, фактическиприступивших к обучению в данном учебном году после летних каникул);- по состоянию на 20 октября по итогам персонального учета детей,подлежащих обязательному обучению по образовательным программамначального общего, основного общего, среднего общего образования.3.2. Общеобразовательными организациями отдельно ведут учетучащихся, систематически пропускающих без уважительных причинзанятия.Сведения об указанной категории учащихся представляютсяобщеобразовательными организациями в МКУ «Управление образования»ежемесячно не позднее 5-го числа, следующего за отчётным периодом, поустановленной форме (приложение № 2 к настоящему Порядку).3.3. Сведения о детях, принимаемых в общеобразовательнуюорганизацию или выбывающих из него в течение учебного года,выставляются в базе КИАСУО в трехдневный срок и за летний период всрок до 1 сентября.3.4. Ежегодно, в период до 5 сентября текущего года, МКУ«Управление образования» осуществляет сверку Единой базы данных сданными фактического списочного учета учащихся общеобразовательныхорганизаций по итогам проверки приема детей и детей, фактическиприступивших к обучению в данном учебном году.



3.5. Общеобразовательная организация организует прием информацииот граждан о детях, проживающих на территории, закрепленной заобщеобразовательной организацией, и подлежащих обучению.В случае выявления семей, препятствующих получению своимидетьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющихобязанности по воспитанию и обучению своих детей, общеобразовательнаяорганизация:- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями(законными представителями) для организации обучениянесовершеннолетних;- письменно информирует об этом комиссию по деламнесовершеннолетних и защите их прав администрации Ужурскогомуниципального округа для принятия мер воздействия в соответствии сдействующим законодательством;- информирует МКУ «Управление образования» о выявленных детях ипринятых мерах по организации обучения для указанных детей (с какогочисла, какой класс, форма обучения).
4. Компетенция органов, учреждений и организаций пообеспечению учета детей

4.1. Учреждения системы профилактики безнадзорности иправонарушений несовершеннолетних проводят необходимуюинструктивную и разъяснительную работу с сотрудниками органов иорганизаций по учету детей.4.2. Направляют в МКУ «Управление образования» сведения о детях всоответствии с настоящим Порядком для формирования и корректировкиЕдиной базы данных.4.3. Учреждения системы профилактики безнадзорности иправонарушений несовершеннолетних (в рамках своей компетенции)организуют работу по учету детей, выявляют в течение учебного годанесовершеннолетних, общеобразовательные организации по различнымпричинам (неисполнение родителями своих обязанностей, трудныематериальные условия, смена места жительства и другое). Сведения онесовершеннолетних, заверенные подписью руководителя организации,системы профилактики безнадзорности и правонарушенийнесовершеннолетних, предоставляются в МКУ «Управление образования».4.4. КГБУЗ «Ужурская РБ» предоставляет в МКУ «Управлениеобразования» сведения о списочном составе детского населения по годамрождения один раз в год до 20 июня.
5. Компетенция МКУ «Управление образования» иобразовательных организаций

5.1. МКУ «Управление образования»:- осуществляет организационное и методическое руководство работойпо учету детей;



- принимает от учреждений и организаций, указанных в пункте 3.3настоящего Порядка, сведения о детях, составленные в соответствии стребованиями пункта 2.4 настоящего Порядка, и формирует Единую базуданных;- организует регулярный прием информации о детях, подлежащихвключению в Единую базу данных, своевременно осуществляет еекорректировку в соответствии с информацией, полученной от учреждений иорганизаций, указанных в пункте 2.3 настоящего Порядка;- принимает меры к устройству детей, не получающих общегообразования, на обучение в подведомственные образовательныеорганизации;- контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихсядетей и вносит соответствующие изменения в Единую базу данных;- осуществляет контроль деятельности образовательных организацийпо организации обучения детей и принятию образовательнымиорганизациями мер по сохранению контингента учащихся;- контролирует деятельность подведомственных образовательныхорганизаций по ведению документации по учету и движениювоспитанников и обучающихся, полноту и достоверность данных,содержащихся в книге движения воспитанников и алфавитной книгеучащихся;- осуществляет хранение списков детей, внесенных в Единую базуданных, до получения ими общего образования;- обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащихперсональные данные о детях, внесенных в Единую базу данных, всоответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ«Об информации, информационных технологиях и о защите информации».5.2. Общеобразовательные организации:- организуют работу по учету детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18лет, проживающих на территории Ужурского муниципального округа,подлежащих обучению, проживающих на территории, закреплённой заобщеобразовательной организацией, и представляют в МКУ «Управлениеобразования»;- организуют работу по учёту детей, обучающихся в организацияхсреднего профессионального образования и высшего образования (после9,11 классов). И представляю информацию в соответствии с приложением 3к настоящему Порядку;- выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально – опасномположении, а также осуществляют систематический контроль запосещением занятий учащимися, ведут индивидуальную профилактическуюработу с учащимися, имеющими проблемы в поведении, обучении,развитии и социальной адаптации;- информируют комиссию по делам несовершеннолетних и защите ихправ Ужурского муниципального округа о детях, прекративших обучениедо получения общего образования;
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- предоставляют информацию о детях, проживающих на территорииУжурского муниципального округа, не обучающихся по состояниюздоровья, в соответствии с приложением № 4 к настоящему Порядку;- обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, ииной документации по учету и движению учащихся до получения имиобщего образования;- принимают на обучение детей, не получающих общего образования,выявленных в ходе работы по учету детей;- обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащихперсональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федеральногозакона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационныхтехнологиях и о защите информации».5.3. Дошкольные образовательные организации:Формируют списки дошкольников в возрасте от 0 до 6 лет (и старше):- посещающих дошкольные образовательные организации, всоответствии с приложением № 5 к настоящему Порядку;- не посещающих дошкольные образовательные организации, всоответствии с приложением № 6 к настоящему Порядку;- завершающих получение дошкольного образования в текущем годуи подлежащих приёму в 1-ый класс и следующим за ним учебных годах;
6. Права и ответственность

6.1. Руководители, специалисты, работники организаций,осуществляющих учет детей, имеющих право на получение общегообразования каждого уровня, имеют право запрашивать и получатьсведения, материалы и документы, необходимые для реализациинастоящего Порядка.6.2. Руководители, специалисты, работники организаций,осуществляющих учет детей, несут персональную ответственность заобеспечение сохранности и конфиденциальности информации о выявленныхдетях.
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Приложение №1 к Порядку
Единая информационная база данных о детях, обучающихся в общеобразовательных организацияхУжурского муниципального округа и проживающих на его территории№п/п Фамилия Имя Отчество Датарождения Домашний адрес Класс Наименованиеобщеобразовательнойорганизации



Приложение № 2 к Порядку

Единая информационная база данных о несовершеннолетних учащихся,часто пропускающих занятия без уважительных причин
№п/п Ф.И.О. обучающегося Датарождения Местожительства Класс Ф.И.О.кл. руков. Ф.И.О.родителей

Меры, принятые вотношениинесовершеннолетнего



Приложение № 3 к Порядку

Единая информационная база данных о детях в возрасте до 18 лет, проживающих на территории Ужурскогомуниципального округа, обучающихся в образовательных организациях среднего профессионального и (или)высшего образования (после 9 и 11 классов)
№п/п Фамилия Имя Отчество Датарождения Наименование образовательной организациисреднего профессионального и (или) высшегообразования



Приложение № 4 к Порядку

Единая информационная база данных о детях в возрасте от 8 лет, проживающих на территорииУжурского муниципального округа, не обучающихся по состоянию здоровья
№п/п Фамилия Имя Отчество Датарождения Домашнийадрес Класс Врачебнаясправка Наличиеинвалидности ЗаключениеПМПК



Приложение № 5 к Порядку

Сведения о детях в возрасте от рождения до 8 лет, проживающих на территории Ужурского муниципальногоокруга, посещающих детский сад

№п/п Фамилия Имя Отчество Датарождения Наименование образовательнойорганизации



Приложение № 6 к Порядку

Сведения о детях в возрасте от рождения до 6 лет 6 месяцев, проживающих на территории Ужурскогомуниципального округа, не посещающих детский сад

№п/п Фамилия Имя Отчество Дата рождения Примечание


