
АДМИНИСТРАЦИЯ УЖУРСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.01.2026 г. Ужур № 46

Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договорусоциального найма»
В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ«Об общих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в единой системепубличной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»,распоряжением Правительства Красноярского края от 15.03.2023 № 167-р«Об утверждении рекомендованного перечня типовых муниципальных услуг,предоставляемых органами местного самоуправления муниципальныхобразований Красноярского края», Постановлением администрацииУжурского муниципального округа Красноярского края от 21.01.2026 № 40«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административныхрегламентов предоставления муниципальных услуг в Ужурскоммуниципальном округе Красноярского края», руководствуясь УставомУжурского муниципального округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договорусоциального найма» согласно приложению к настоящему постановлению.2. Признать утратившими силу постановление администрации городаУжура Ужурского района Красноярского края от 12.07.2024 № 324 «Обутверждении административного регламента предоставления муниципальнойуслуги «Присвоение адресов объектам недвижимости в городе Ужуре».3. Контроль за исполнением постановления возложить на первогозаместителя главы округа.



4. Настоящее решение вступает в силу в день, следующий за днем егоофициального опубликования в газете «Сибирский хлебороб».

Глава округа К.Н. Зарецкий



Приложение к постановлениюадминистрации муниципальногоокруга от 23.01.2026 № 46

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТпредоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещенияпо договору социального найма»
1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги "Предоставление жилого помещения по договору социальногонайма"(далее-Административный регламент) разработан в целях повышениякачества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяетстандарт, сроки и последовательность действий (административныхпроцедур) при осуществлении полномочий по предоставлениюмуниципальной услуги на территории Ужурского муниципального округа.Настоящий Административный регламент регулирует отношения,возникающие на основании Конституции Российской Федерации,Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса РоссийскойФедерации, Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг".

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являютсяфизические лица - малоимущие и другие категории граждан, определенныефедеральным законом, указом Президента Российской Федерации илизаконом Красноярского края, поставленные на учет в качестве нуждающихсяв жилых помещениях (далее - заявитель).1.2.1 Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента, могут представлять лица, обладающиесоответствующими полномочиями (далее - представитель).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
1.3. Информация о настоящем Административном регламенте ипредоставляемой муниципальной услуге предоставляется с использованиемсредств телефонной связи, при личном обращении заявителя вадминистрацию Ужурского муниципального округа Красноярского края илиКГБУ «МФЦ» (далее-МФЦ), а также посредством размещения на Единомпортале государственных и муниципальных услуг и в информационно-
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телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Ужурскогомуниципального округа Красноярского края aur-info.gosuslugi.ru.1.3.1 Порядок информирования о правилах предоставлениямуниципальной услуги.1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителямуниципальной услуги:Сведения о местонахождении и графике работы администрацииУжурского муниципального округа, справочных телефонах, адресахэлектронной почты, графике приема заявителей размещаются наофициальном сайте администрации округа по адресу:https://aur-info.gosuslugi.ru/ofitsialno/struktura-munitsipalnogo-obrazovaniya/ispolnitelno-rasporyaditelnyy-organ-munitsipalnogo-obrazovaniya/strukturnye-podrazdeleniya/(далее - сайт), а также на информационных стендах, расположенных вместах, определенных для приема заявителей.1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:в устной форме – по телефону или при личном приеме к специалистуадминистрации Ужурского муниципального округа;в письменной форме – с доставкой по почте или лично (черезуполномоченного представителя);в электронной форме – по электронной почте.При поступлении обращения в письменной форме на бумажномносителе или в электронной форме консультирование осуществляется в видеписьменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существупоставленных вопросов.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, ходевыполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, поданных вМФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлениеммуниципальной услуги может быть получена в МФЦ.1.3.4. Информация о муниципальной услуге предоставляетсязаявителям:посредством публикаций в средствах массовой информации,размещения информации на сайте в сети Интернет, на информационныхстендах администрации Ужурского муниципального округа.На сайте в разделе «Услуги и сервисы» размещается ссылка наразмещение услуги на портале государственных услуг.На информационных стендах размещается следующая информация:режим работы администрации Ужурского муниципального округа;справочные телефоны администрации Ужурского муниципальногоокруга;режим работы, справочные телефоны территориальных подразделенийадминистрации Ужурского муниципального округа по вопросамжизнеобеспечения населенных пунктов Ужурского муниципального округа;форма заявления и перечень документов, необходимых для получениямуниципальной услуги;описание процедуры исполнения муниципальной услуги;
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порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;образец заполнения заявления.1.3.5. Информация о порядке и ходе предоставления муниципальнойуслуги предоставляется бесплатно.1.3.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услугидолжна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной,полной.1.3.7. При обращении заявителя для получения муниципальной услугиисполнитель должен назвать наименование органа, в который позвонилзаявитель, представиться, назвать занимаемую должность.1.3.8. Заявитель, представивший документы для получениямуниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;- о сроке предоставления муниципальной услуги.1.3.9. Консультации заявителю предоставляются при личномобращении, посредством почтовой, телефонной и электронной связи последующим вопросам:- по перечню документов, необходимых для исполнениямуниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленныхдокументов;- о времени приема документов;- о сроках исполнения муниципальной услуги;- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений,осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.1.3.10. При консультировании заявителя исполнитель муниципальнойуслуги обязан:- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение вобъективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а такжеизбегать конфликтных ситуаций;- соблюдать права и законные интересы заявителя.1.3.11 Информационные стенды по предоставлению муниципальнойуслуги должны содержать следующее:- порядок предоставления муниципальной услуги;- перечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;- сроки предоставления муниципальной услуги.1.3.12. Информирование в электронном формате выполняетсяпосредством размещения информации о предоставлении услуги вэлектронной форме с использованием единого портала государственных имуниципальных услуг.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги.



2.1. Муниципальная услуга "Предоставление жилого помещения подоговору социального найма".
Наименование органа местного самоуправленияпредоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ужурскогомуниципального округа.Непосредственное предоставление муниципальной услугиосуществляется отделом по управлению муниципальным имуществомадминистрации Ужурского муниципального округа (далее-Уполномоченныйорган). Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:2.3.1. Решение о предоставлении жилого помещения по договорусоциального найма на территории Ужурского муниципального округа,издаваемое в форме постановления Уполномоченного органа.2.3.2. Примерная форма решения о предоставлении жилого помещенияпо договору социального найма приведена в приложении № 1 кАдминистративному регламенту.2.3.3. Проект договора социального найма жилого помещения, по формеутвержденной Постановлением Правительствам Российской Федерации от21.05.2005 № 315 "Об утверждении Типового договора социального наймажилого помещения".2.3.4. Решение об отказе в предоставлении жилого помещения подоговору социального найма на территории Ужурского муниципальногоокруга, издаваемое в форме распоряжения Уполномоченного органа.2.3.5. Примерная форма решения об отказе в предоставлении жилогопомещения приведена в приложении № 3 к Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Уполномоченный орган в течение 30 календарных дней со днярегистрации заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителюспособом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.3Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлениигосударственной услуги, и способы ее взимания.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦсоставляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги
2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальнойуслуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.2.7.1. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных впункте 2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченныйорган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня,направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги поформе, приведенной в приложении № 2 к Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга.
2.8. Здание (строение), в котором осуществляется предоставлениемуниципальной услуги должно располагаться с учетом пешеходнойдоступности для заявителей от остановок общественного транспорта.2.8.2. На всех парковках общего пользования, в том числе околообъектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых,общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включаяте, в которых расположены физкультурно-спортивные организации,организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется неменее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатнойпарковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, итранспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяютсянормы настоящей части в порядке, определяемом ПравительствомРоссийской Федерации. На указанных транспортных средствах должен бытьустановлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этихтранспортных средствах должна быть размещена в государственнойинформационной системе «Единая централизованная цифровая платформа всоциальной сфере».



2.8.3. Центральный вход в здание должен быть оборудованинформационной вывеской, содержащей следующую информацию:- полное наименование органа;- график работы.2.8.4. Места информирования, предназначенные для ознакомлениязаявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:- информационными стендами;- стульями и столами.2.8.5. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиямдля заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, должны бытьоборудованы стульями (не менее чем три).2.8.6. Места приема заявителей должны быть оборудованыинформационными вывесками с указанием:- номера кабинета;- фамилии, имени, отчества и должности специалиста,осуществляющего прием;- времени приема.2.8.7. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальнуюуслугу, должно быть оборудовано персональным компьютером свозможностью доступа к необходимым информационным базам данных иоргтехнике.2.8.8. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе,одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя.Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.2.8.9. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлениимуниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполненияи перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, должны отвечать требованиям к обеспечению доступности дляинвалидов указанных объектов в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации о социальной защите инвалидов;2.8.10. В случаях, если здание, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетомпотребностей инвалидов, собственником этого здания до его реконструкцииили капитального ремонта принимаются согласованные с одним изобщественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельностьна территории муниципального округа, меры для обеспечения доступаинвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, еепредоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или вдистанционном режиме.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.9. Показателями качества предоставления муниципальной услугиявляются:



- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроковвыполнения отдельных административных процедур в рамках еепредоставления;- доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, вотношении которых осуществлено досудебное обжалование действийдолжностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в общемколичестве обращений за услугой;- доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, вотношении которых судом принято решение о неправомерности действийпри предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращенийза услугой;- создание условий для беспрепятственного доступа в помещенияадминистрации округа для маломобильных групп населения.
Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрахи особенности предоставления муниципальных услуг в электроннойформе.

2.10. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу осуществляется в части обеспечения возможности подачизаявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услугив многофункциональном центре.2.10.1. Заявителям обеспечивается возможность представлениязаявления и прилагаемых документов в форме электронных документовпосредством ЕПГУ.В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУпосредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление опредоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивнойформы в электронном виде.2.10.2. Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услугиотправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образамидокументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, вУполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление опредоставлении муниципальной услуги считается подписанным простойэлектронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного наподписание заявления.2.10.3. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные впункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляютсязаявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронногодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электроннойподписью уполномоченного должностного лица администрации Ужурскогоокруга в случае направления заявления посредством ЕПГУ.В случае направления заявления посредством ЕПГУ результатпредоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителюна бумажном носителе в многофункциональном центре.



2.10.4. Электронные документы представляются в следующих форматах:а) xml - для формализованных документов;б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, невключающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте"в" настоящего пункта);в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовымсодержанием, в том числе включающих формулы и (или) графическиеизображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в"настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электроннойподписи.2.10.5. Допускается формирование электронного документа путемсканирования непосредственно с оригинала документа (использование копийне допускается), которое осуществляется с сохранением ориентацииоригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) сиспользованием следующих режимов:- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображенийи (или) цветного текста);- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии вдокументе цветных графических изображений либо цветного текста); -сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;- количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.2.10.6. Электронные документы должны обеспечивать:- возможность идентифицировать документ и количество листов вдокументе;- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы пооглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.2.10.7. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx илиods, формируются в виде отдельного электронного документа.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.

2.11. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:2.11.1 Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме,согласно приложению № 4 к Административному регламенту.В случае направления заявления посредством ЕПГУ формированиезаявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на



ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либоиной форме.В заявлении также указывается один из следующих способовнаправления результата предоставления муниципальной услуги:в форме электронного документа в личном кабинете ЕГПУ;дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанногоэкземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ.2.11.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения издокумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя,проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системеидентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения издокумента, удостоверяющего личность заявителя, представителяформируются при подтверждении учетной записи в Единой системеидентификации и аутентификации из состава соответствующих данныхуказанной учетной записи и могут быть проверены путем направлениязапроса с использованием системы межведомственного электронноговзаимодействия.В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выданюридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационнойэлектронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выданиндивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленнойквалификационной электронной подписью индивидуальногопредпринимателя.В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выданнотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационнойэлектронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простойэлектронной подписью.2.11.3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших14 летнего возраста.2.11.4. Документы, подтверждающие родство: свидетельство орождении, свидетельство о заключении брака, справка о заключении брака,свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственнойрегистрации актов гражданского состояния, выданные компетентнымиорганами иностранного государства и их нотариально удостоверенныйперевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении,выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскимиучреждениями Российской Федерации - при их наличии, копия вступившегов законную силу решения соответствующего суда о признании гражданиначленом семьи заявителя - при наличии такого решения). Свидетельства оперемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).2.11.5. Договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель иличлены семьи заявителя являются нанимателями жилого помещения жилого



фонда социального использования по договору найма, заключенного сорганизацией.2.11.6. Правоустанавливающие документы на жилое помещение - вслучае, если право заявителя или членов семьи заявителя на жилоепомещение не зарегистрировано в Едином государственном реестренедвижимости.2.11.7. Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членовсемьи об освобождении жилого помещения, предоставленного по договорусоциального найма - в случае, если планируется освободить занимаемоежилое помещение после предоставления нового жилого помещения.2.11.8. Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелойформы хронического заболевания - в случае, если заявитель страдаеттяжелой формой хронического заболевания или проживает в квартире,занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной,страдающий тяжелой формой хронического заболевания.2.11.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.11настоящего Административного регламента, направляются (подаются) вУполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формызапроса через личный кабинет на ЕПГУ.2.11.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления муниципальнойуслуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,органов местного самоуправления и иных органов, участвующих впредоставлении муниципальных услуг в случае обращения:- Сведения из Единого государственного реестра записей актовгражданского состояния о рождении, о заключении брака;- Проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения,пола и СНИЛС;- Сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданинаРоссийской Федерации;- Сведения, подтверждающие место жительства, сведениями из Единогогосударственного реестра недвижимости об объектах недвижимости;сведениями из Единого государственного реестра юридических лиц;- Сведения из Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей.2.11.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещаетсятребовать от заявителя:- представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;- представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярскогокрая, муниципальными правовыми актами Ужурского муниципальногоокруга находятся в распоряжении органов, предоставляющихмуниципальную услугу, государственных органов, органов местного



самоуправления и (или) подведомственных государственным органам иорганам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении муниципальных услуг, за исключением документов,указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);- представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениемследующих случаев:- изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услугии документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;- истечение срока действия документов или изменение информациипосле первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;- выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностноголица Уполномоченного органа, служащего, работникамногофункционального центра, работника организации, предусмотреннойчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чемв письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа,руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запросао предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий переченьоснований для приостановления предоставления муниципальной услугиили для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
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- запрос о предоставлении муниципальной услуги подан вУполномоченный орган, в полномочия которых не входит предоставлениемуниципальной услуги.- неполное заполнение обязательных полей в форме запроса опредоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное).- представление неполного комплекта документов.- представленные документы утратили силу на момент обращения зауслугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющийполномочия представителя заявителя, в случае обращения запредоставлением услуги указанным лицом).- представленные документы содержат подчистки и исправления текста,не заверенные в порядке, установленном законодательством РоссийскойФедерации.- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги идокументов, необходимых для предоставления услуги, в электронной формес нарушением установленных требований.- представленные в электронной форме документы содержатповреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использоватьинформацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставлениямуниципальной услуги.- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлятьинтересы заявителя.2.12.1 Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги в предоставлении муниципальнойуслуги отсутствуют.2.12.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги являются:- документы (сведения), представленные заявителем, противоречатдокументам (сведениям), полученным в рамках межведомственноговзаимодействия.- представленными документами и сведениями не подтверждается правогражданина в предоставлении жилого помещения.- оснований для приостановления предоставления муниципальнойуслуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальнойуслуги административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие административные процедуры:- прием и регистрация заявления с приложенными документами;



- получение сведений посредством Федеральной государственнойинформационной системы «Единая система межведомственногоэлектронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);- рассмотрение документов и сведений, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;- принятие решения;- выдача результата;- внесение результата муниципальной услуги в реестр юридическизначимых записей.3.1.1. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги,результаты предоставления муниципальной услуги направляютсяУполномоченным органом для размещения в разделе «Личный кабинет»заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения заявителя запредоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставлениязаявителю результатов предоставления муниципальной услуги.В составе сведений о ходе предоставления муниципальной услугинаправляются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги,соответствующие административным процедурам предоставлениямуниципальной услуги, установленным Административным регламентом.3.1.2. Прием и регистрация заявления с приложенными документами.1) основанием для начала административной процедуры являетсяполучение Уполномоченным органом заявления и документов,предусмотренных пунктом 2.11 Административного регламента.2) ответственным исполнителем за совершение административнойпроцедуры является уполномоченный специалист Уполномоченного органа;3) уполномоченный специалист Уполномоченного органа осуществляетпроверку на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приемедокументов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента.В случае наличия оснований для отказа в приеме документов,уполномоченный специалист Уполномоченного органа:- оформляет решение об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;- направляет решение об отказе в приеме документов заявителю.Решение об отказе в приеме документов направляется заявителюспособом, определенным заявителем в заявлении, либо выдается в деньличного обращения за получением указанного решения в Уполномоченныйорган;4) результатом административной процедуры является регистрацияпоступившего заявления с приложенными документами в системеэлектронного документооборота Уполномоченного органа или направлениезаявителю решения об отказе в приеме документов;5) максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет три рабочих дня с даты поступления заявления и прилагаемыхдокументов в Уполномоченный орган.3.1.3. Рассмотрение документов и сведений, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги:



1) основанием для начала административной процедуры являетсярегистрация заявления с приложенными документами, предусмотреннымипунктом 2.11 Административного регламента;2) уполномоченный специалист Уполномоченного органаосуществляет:- проверку наличия документов, указанных в пункте 2.11Административного регламента;- формирование и направление межведомственных запросовпосредством СМЭВ в соответствии с пунктом 2.11 Административногорегламента;3) при отсутствии оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 Административногорегламента, уполномоченный специалист Уполномоченного органаосуществляет подготовку проекта решения Уполномоченного органа опредоставлении жилого помещения по договору социального найма, а такжепроекта договора социального найма.4) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента,уполномоченный специалист Уполномоченного органа осуществляетподготовку проекта решения Уполномоченного органа об отказе впредоставлении муниципальной услуги.5) результатом административной процедуры является принятиеУполномоченным органом решения о предоставлении жилого помещения подоговору социального найма и составление проекта договора социальногонайма, либо принятие Уполномоченным органом решения об отказе впредоставлении жилого помещения по договору социального найма;6) максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 30 календарных дней с даты регистрации заявления.3.1.4. Направление (выдача) решений Уполномоченного органа.1) основанием начала административной процедуры является принятиерешения Уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения подоговору социального найма, либо об отказе в предоставлениимуниципальной услуги;2) решение о предоставлении жилого помещения по договорусоциального найма, либо решение об отказе в предоставлениимуниципальной услуги со ссылкой на решение Уполномоченного органа опринятом решении регистрируются в системе электронногодокументооборота и направляется заявителю или его представителюспособом, указанным в заявлении;3) результатом административной процедуры является направлениезаявителю либо его представителю решения о предоставлении жилогопомещения по договору социального найма, либо решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги;4) максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 5 рабочих дней с даты принятия решения об отказе в



предоставлении муниципальной услуги либо решения о предоставлениижилого помещения по договору социального найма.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю обеспечиваются:- получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги;- формирование заявления;- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;- получение результата предоставления муниципальной услуги;- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;- осуществление оценки качества предоставления муниципальнойуслуги;- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющегомуниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий)в электронной форме
3.3. Формирование заявления.Формирование заявления осуществляется посредством заполненияэлектронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительнойподачи заявления в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформированного заявленияосуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электроннойформы заявления. При выявлении некорректно заполненного поляэлектронной формы заявления заявитель уведомляется о характеревыявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационногосообщения непосредственно в электронной форме заявления.При формировании заявления заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения заявления и иныхдокументов, указанных в пунктах 2.11 Административного регламента,необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электроннойформы заявления;в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявлениязначений в любой момент по желанию пользователя, в том числе привозникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений вэлектронную форму заявления;



г) заполнение полей электронной формы заявления до начала вводасведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, исведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,отсутствующих в ЕСИА;д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы заявления без потери ранее введенной информации;е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным имзаявлениям в течение не менее одного года, а также частичносформированных заявлений – в течение не менее 3 (трех) месяцев.Сформированное и подписанное заявление и иные документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются вУполномоченный орган посредством ЕПГУ.3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочегодня с даты подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления внерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочийдень: а) прием документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения опоступлении заявления;б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления орегистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги.3.5. Электронное заявление становится доступным для должностноголица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрациюзаявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственнойинформационной системе, используемой Уполномоченным органом дляпредоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).Ответственное должностное лицо:- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, спериодом не реже 1 раза в день;- рассматривает поступившие заявления и приложенные образыдокументов (документы);- производит действия в соответствии с пунктом 3.4Административного регламента.3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальнойуслуги обеспечивается возможность получения документа:- в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностноголица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинетна ЕПГУ;- в виде бумажного документа, подтверждающего содержаниеэлектронного документа, который заявитель получает при личномобращении в многофункциональном центре.3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и орезультате предоставления муниципальной услуги производится в личномкабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность



просматривать статус электронного заявления, а также информацию одальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, влюбое время.При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю направляется:а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащеесведения о факте приема заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставлениямуниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончанияпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения опринятии положительного решения о предоставлении муниципальной услугии возможности получить результат предоставления муниципальной услугилибо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.Оценка качества предоставления муниципальной услугиосуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданамиэффективности деятельности руководителей территориальных органовфедеральных органов исполнительной власти (их структурныхподразделений) с учетом качества предоставления ими государственныхуслуг, а также применения результатов указанной оценки как основания дляпринятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей,утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органовисполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальныхорганов государственных внебюджетных фондов (их региональныхотделений) с учетом качества предоставления государственных услуг,руководителей многофункциональных центров предоставлениягосударственных и муниципальных услуг с учетом качества организациипредоставления государственных и муниципальных услуг, а также оприменении результатов указанной оценки как основания для принятиярешений о досрочном прекращении исполнения соответствующимируководителями своих должностных обязанностей».3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы нарешения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа либо муниципального служащего всоответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке,установленном постановлением Правительства Российской Федерации от20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационнойсистеме, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования



решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлениигосударственных и муниципальных услуг».

Особенности выполнения административных процедур (действий)в многофункциональных центрах
3.10 Многофункциональный центр осуществляет:- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлениеммуниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядкепредоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги,на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронныхдокументов, направленных в многофункциональный центр по результатампредоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включаясоставление на бумажном носителе и заверение выписок из информационныхсистем органов, предоставляющих муниципальные услуги;- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом№ 210-ФЗ.В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗдля реализации своих функций многофункциональные центры вправепривлекать иные организации.3.11. Информирование заявителя многофункциональным центромосуществляется следующими способами:а) посредством привлечения средств массовой информации, а такжепутем размещения информации на официальных сайтах и информационныхстендах многофункционального центра;б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, потелефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.При личном обращении работник многофункционального центраподробно информирует заявителей по интересующим их вопросам ввежливой корректной форме с использованием официально-делового стиляречи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для полученияинформации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должностиработника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок.Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя потелефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10минут.В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительноевремя, работник многофункционального центра, осуществляющийиндивидуальное устное консультирование по телефону, может предложитьзаявителю:
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- изложить обращение в письменной форме (ответ направляетсязаявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);- назначить другое время для консультаций.При консультировании по письменным обращениям заявителей ответнаправляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней смомента регистрации обращения в форме электронного документа по адресуэлектронной почты, указанному в обращении, поступившем вмногофункциональный центр в форме электронного документа, и вписьменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.3.12. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услугиуказания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональныйцентр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональныйцентр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом,согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным междуадминистрацией Ужурского муниципального округа имногофункциональным центром в порядке, утвержденном ПостановлениемПравительства РФ от 27.09.2011 № 797 "О взаимодействии междумногофункциональными центрами предоставления государственных имуниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти,органами государственных внебюджетных фондов, органамигосударственной власти субъектов Российской Федерации, органамиместного самоуправления или в случаях, установленных законодательствомРоссийской Федерации, публично-правовыми компаниями" (далее -Постановление № 797).Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документовв МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими впорядке, установленном Постановлением № 797.3.13. Прием заявителей для выдачи документов, являющихсярезультатом муниципальной услуги, в порядке очередности при полученииномерного талона из терминала электронной очереди, соответствующегоцели обращения, либо по предварительной записи.Работник многофункционального центра осуществляет следующиедействия:- устанавливает личность заявителя на основании документа,удостоверяющего личность в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации;- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращенияпредставителя заявителя);- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в видеэкземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его сиспользованием печати многофункционального центра (в предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати сизображением Государственного герба Российской Федерации);
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- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе сиспользованием печати многофункционального центра (в предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати сизображением Государственного герба Российской Федерации);- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает узаявителя подписи за каждый выданный документ;- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценкикачества предоставленных услуг многофункциональным центром.3.14. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем(проактивном) режиме не осуществляется.
4. Способы информирования заявителя об изменении статусарассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
4.1. Уведомление заявителя об изменении статуса рассмотрениязапроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:- посредством ЕПГУ;- с использованием электронной почты.

Приложение № 1к Административному регламенту



по предоставлению муниципальной услуги"Предоставление жилого помещенияпо договору социального найма"
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ УЖУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ(Примерная форма)

О предоставлении жилого помещенияпо договору социального найма _____________

На основании заявления _________________________ от __________ №______ ФИО заявителяо предоставлении жилого помещения по договору социального найма иприложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57Жилищного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьями ,Устава Ужурского муниципального округа Красноярского края,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Предоставить жилое помещение _______________ и совместнопроживающим с ним членами семьи _____________________________,расположенное по адресу:__________________________________________________________________.3. Контроль исполнения постановления возложить на начальника отделапо управлению муниципальным имуществом администрации Ужурскогомуниципального округа (ФИО)4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Приложение № 2к Административному регламенту
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по предоставлению муниципальной услуги"Предоставление жилого помещенияпо договору социального найма"
ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ,НЕОБХОДИМЫХДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ/ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИУСЛУГИ
Наименование уполномоченного органа исполнительной властисубъекта Российской Федерации или органа

местного самоуправления
Кому_______________________________(фамилия, имя, отчество)____________________________________(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕоб отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги "Предоставлениежилого помещения по договору социального найма"
Дата ___________ № ________

По результатам рассмотрения заявления от ____________ № ________ иприложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексомРоссийской Федерации принято решение отказать в приеме документов,необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
№ пунктаАдминистративногорегламента

Наименование основаниядля отказа в соответствии сединым стандартом
Разъяснение причинотказа в предоставленииуслугиЗапрос о предоставлениимуниципальной услугиподан в орган местногосамоуправления илиорганизацию, в полномочиякоторых не входитпредоставлениемуниципальной услуги

Указываются основаниятакого вывода

Неполное заполнениеобязательных полей в Указываются основаниятакого вывода
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форме запроса опредоставлениимуниципальной услуги(недостоверное,неправильное)Представление неполногокомплекта документов Указываетсяисчерпывающий переченьдокументов,непредставленныхзаявителемПредставленные документыутратили силу на моментобращения замуниципальной услугой

Указываетсяисчерпывающий переченьдокументов, утратившихсилуПредставленные документысодержат подчистки иисправления текста, незаверенные в порядке,установленномзаконодательствомРоссийской Федерации

Указываетсяисчерпывающий переченьдокументов, содержащихподчистки и исправления

Подача заявления опредоставлениимуниципальной услуги идокументов, необходимыхдля предоставления услуги,в электронной форме снарушением установленныхтребований

Указываются основаниятакого вывода

Представленные вэлектронной формедокументы содержатповреждения, наличиекоторых не позволяет вполном объемеиспользовать информациюи сведения, содержащиеся вдокументах дляпредоставлениямуниципальной услуги

Указываетсяисчерпывающий переченьдокументов, содержащихповреждения

Заявление подано лицом, неимеющим полномочийпредставлять интересызаявителя



Вы вправе повторно обратиться в администрацию Ужурскогомуниципального округа с заявлением о предоставлении муниципальнойуслуги после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в администрацию Ужурского муниципальногоокруга, а также в судебном порядке.
(должность сотрудникаоргана принявшегорешение)

(подпись) (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.МП

Приложение № 3к Административному регламенту



по предоставлению муниципальной услуги"Предоставление жилого помещенияпо договору социального найма"
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ УЖУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ(Примерная форма)

Об отказе в предоставлении жилого помещенияпо договору социального найма _____________
По результатам рассмотрения заявления от ________________ №___________о предоставлении жилого помещения по договору социального найма иприложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57Жилищного кодекса Российской Федерации, руководствуясь УставомУжурского муниципального округа:1. Отказать в предоставлении жилого помещения_________________________и совместно проживающим с ним членами семьи______________________________.2. Контроль исполнения Постановления возложить на начальника отделапо управлению муниципальным имуществом администрации Ужурскогомуниципального округа (ФИО)3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Приложение № 4к Административному регламенту
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по предоставлению муниципальной услуги"Предоставление жилого помещенияпо договору социального найма"
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ

в администрацию Ужурского муниципального округа
Заявление о предоставлении жилого помещенияпо договору социального найма

1. Заявитель ______________________________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)Телефон (мобильный): ______________________________________________________Адрес электронной почты: __________________________________________________Документ, удостоверяющий личность заявителя: ______________________________(наименование)серия, номер ________________________________ дата выдачи: ________________кем выдан: ________________________________________________________________код подразделения: ________________________________________________________адрес регистрации по месту жительства: _______________________________________________________________________________________________________________
2. Представитель заявителя: _______________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии)Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: ________________(наименование)серия, номер ________________________________ дата выдачи: ________________Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:___________________________________________________________________________┌─┐ ┌─┐3. Проживаю один │ │ Проживаю совместно с членами семьи │ │└─┘ └─┘┌─┐4. Состою в браке │ │└─┘Супруг: ___________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)Документ, удостоверяющий личность супруга: ________________________________(наименование)серия, номер ________________________________ дата выдачи: ________________кем выдан: ________________________________________________________________код подразделения: ________________________________________________________
5. Проживаю с родителями (родителями супруга):ФИО родителя ______________________________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)Документ, удостоверяющий личность: ________________________________________(наименование)серия, номер ________________________________ дата выдачи: ________________



кем выдан: ________________________________________________________________┌─┐6. Имеются дети │ │└─┘ФИО ребенка (до 14 лет) ___________________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии),дата рождения, СНИЛС)Номер актовой записи о рождении _____________________ дата ________________место регистрации _________________________________________________________
ФИО ребенка (старше 14 лет) _______________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии),дата рождения, СНИЛС)Номер актовой записи о рождении _____________________ дата ________________место регистрации _________________________________________________________Документ, удостоверяющий личность: ________________________________________(наименование)серия, номер ________________________________ дата выдачи: ________________кем выдан: ________________________________________________________________
7. Имеются иные родственники, проживающие совместно:ФИО родственника (до 14 лет) ______________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии),дата рождения, СНИЛС)Номер актовой записи о рождении _____________________ дата ________________место регистрации _________________________________________________________Степень родства ___________________________________________________________
ФИО родственника (старше 14 лет) __________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии),дата рождения, СНИЛС)Степень родства ___________________________________________________________Документ, удостоверяющий личность: ________________________________________(наименование)серия, номер ________________________________ дата выдачи: ________________кем выдан: ________________________________________________________________

Полноту и достоверность представленных в запросесведений подтверждаю.
Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональныхданных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональныхданных".

________________ ___________ _______________________________дата (подпись) (расшифровка подписи)
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