
АДМИНИСТРАЦИЯ УЖУРСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.01.2025 г. Ужур № 54
Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведенияосновных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуальногожилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)капитала»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»,руководствуясь постановлением администрации Ужурского муниципальногоокруга от 21.01.2026 № 40 «Об утверждении Порядка разработки иутверждения административных регламентов предоставлениямуниципальных услуг в Ужурском муниципальном округе Красноярскогокрая», руководствуясь Уставом Ужурского муниципального округаКрасноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Утвердить административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведенияосновных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуальногожилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)капитала», согласно приложению.2. Признать утратившим силу постановление администрации Ужурскогорайона Красноярского края от 13.02.2017 № 58 «Об утвержденииадминистративного регламента предоставления муниципальной услуги«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищногостроительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»».3. Признать утратившим силу постановление администрации Ужурскогорайона Красноярского края от 25.01.2019 № 37 «О внесении изменений впостановление администрации Ужурского района от 13.02.2017 № 58 «Обутверждении административного регламента предоставления муниципальнойуслуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищногостроительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»».
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4. Признать утратившим силу постановление администрации Ужурскогорайона Красноярского края от 22.07.2021 № 613 «О внесении изменений впостановление администрации Ужурского района от 13.02.2017 № 58 «Обутверждении административного регламента предоставления муниципальнойуслуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищногостроительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»».5. Признать утратившим силу постановление администрации Ужурскогорайона Красноярского края от 25.11.2021 № 878 «О внесении изменений впостановление администрации Ужурского района от 13.02.2017 № 58 «Обутверждении административного регламента предоставления муниципальнойуслуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищногостроительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»».6. Признать утратившим силу постановление администрации Ужурскогорайона Красноярского края от 22.01.2024 № 39 «О внесении изменений впостановление администрации Ужурского района от 13.02.2017 № 58 «Обутверждении административного регламента предоставления муниципальнойуслуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищногостроительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»».7. Контроль за исполнением постановления возложить на первогозаместителя главы.8. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем егоофициального опубликования в специальном выпуске газеты «Сибирскийхлебороб».
Глава округа К.Н. Зарецкий



Приложение к постановлениюадминистрации Ужурского муниципальногоокруга от 23.01.2026 № 54
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТпредоставления муниципальной услуги«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищногостроительства с привлечением средств материнского (семейного)капитала»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлениюмуниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведенияосновных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуальногожилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)капитала» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качествапредоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача актаосвидетельствования проведения основных работ по строительству(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства спривлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее -муниципальная услуга), создания комфортных условий для участниковотношений, возникающих в процессе предоставления муниципальнойуслуги и определяет порядок и стандарт предоставления муниципальнойуслуги.Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.1.2. Настоящий Регламент размещается на официальном сайтеУжурского муниципального округа в сети интернет - aur-info.gosuslugi.ru,также на информационных стендах, расположенных в здании по адресу: г.Ужур, ул. Ленина, 21 а.1.3. Способы обращения за муниципальной услугой:- лично;- через законного представителя;- по почте;- по электронной почте;- через многофункциональный центр.В администрации Ужурского муниципального округа ответственнымисполнителем муниципальной услуги является - отдел архитектуры иземельных отношений (далее Отдел).Место нахождения Отдела:662255, Красноярский край, город Ужур, ул. Ленина, 21 а, кабинет 1-01,
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Телефон 8(39156)2-12-16(доб.163);Адрес электронной почты: aur-ogkhs@40.krskcit.ru;График работы Отдела: понедельник - четверг с 8-00 до 12-00, впятницу – не приемный день (обеденный перерыв с 12-00 до 13-00)Информацию по процедуре предоставления муниципальной услугиможно получить у специалиста Отдела, ответственного за предоставлениемуниципальной услуги.Информацию по предоставлению муниципальной услуги черезмногофункциональный центр можно получить в структурном подразделениикраевого государственного бюджетного учреждения «МФЦ» г.Ужур (далеемногофункциональный центр), расположенном по адресу: город Ужур, ул.Кирова 42.Телефоны: +7 (39156) 2-84-15; 8 (800) 200-39-12 (звонок бесплатный)Время работы: понедельник-пятница 09:00-18:00Адрес электронной почты: info@24mfc.ruОфициальный сайт: http://24mfc.ru/1.4. Заявителями при предоставлении услуги является:Лица, получившие государственный сертификат на материнский(семейный) капитал, либо их представитель.1.5. Способы обращения за консультацией по процедурепредоставления муниципальной услуги может осуществляться:- посредством личного обращения;- обращения по телефону;- посредством письменных обращений по почте;- посредством обращений по электронной почте.1.6. Основными требованиями к консультации заявителей являются:- актуальность;- своевременность;- четкость в изложении материала;- полнота консультирования;- наглядность форм подачи материала;- удобство и доступность.1.7. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистаОтдела с заявителями:- при личном обращении заявителей специалист Отдела долженпредставиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемуюдолжность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. Вконце консультирования специалист Отдела, осуществляющийконсультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры,которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что долженсделать);- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почтедается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии иинициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ наобращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой округа,
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либо первым заместителем главы, либо уполномоченным должностнымлицом;- при ответах на телефонные звонки специалист в вежливой формечетко и подробно информирует обратившихся по интересующим ихвопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок,самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонокдолжен быть переадресован (переведен) на другого специалиста илиобратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, покоторому можно получить необходимую информацию.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача актаосвидетельствования проведения основных работ по строительству(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства спривлечением средств материнского (семейного) капитала».2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:«Отдел архитектуры и земельных отношений администрации Ужурскогомуниципального округа».2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:- выдача акта освидетельствования проведения основных работ построительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтажфундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ пореконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, врезультате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную нормуплощади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищнымзаконодательством Российской Федерации (далее - акт);- отказ в выдаче акта при выявлении оснований для отказа, указанных впункте 2.9 настоящего Регламента.2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более10 рабочих дней со дня следующего за днем приема заявления.Срок предоставления муниципальной услуги по правилам ст. 191Гражданского кодекса Российской Федерации начинает исчисляться соследующего дня после приема заявления. Если последний день срокапредоставления муниципальной услуги приходится на нерабочийпраздничный или выходной день, днем окончания срока муниципальнойуслуги считается ближайший следующий за ним рабочий день.В случае представления заявителем документов, черезмногофункциональный центр срок принятия решения исчисляется со дняпередачи многофункциональным центром таких документов в орган,осуществляющий согласование.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлениимуниципальной услуги, и способы ее взимания:Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
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2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления опредоставлении муниципальной услуги:Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления опредоставлении муниципальной услуги составляет не более 20 минут.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатапредоставления государственной или муниципальной услуги составляет неболее 20 минут.2.7. Срок регистрации запроса заявителя:Срок регистрации заявления заявителя о предоставлениимуниципальной услуги и передача его исполнителю составляет два дня.2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга:Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаютсяпреимущественно на нижних этажах зданий.Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами илиподъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первогоэтажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов),расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственныйдоступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.В помещениях предоставления муниципальных услуг расположениеинтерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического ииного оборудования должно соответствовать пределам, установленным длязоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.При невозможности создания в администрации Ужурскогомуниципального округа условий для его полного приспособления с учетомпотребностей инвалидов, администрацией округа проводятся мероприятия пообеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан кобъекту с учетом разумного приспособления.Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальнойуслуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующимиуказателями. Рабочее место специалистов администрации района оснащаетсянастенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени,отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными ипонятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либозрительной информации, или предоставлением текстовой и графическойинформации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами,обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационнымиматериалами, письменными принадлежностями.2.8.1. Специалисты администрации округа при необходимостиоказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной дляних форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе обоформлении необходимых для получения услуги документов, о совершенииими других необходимых для получения услуги действий.



2.8.2. В информационных терминалах (киосках) либо наинформационных стендах в администрации размещаются следующиеинформационные материалы:- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;- образцы документов (справок).- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электроннойпочты администрации и отдела;- административный регламент;- адрес официального сайта в сети Интернет, содержащегоинформацию о предоставлении муниципальной услуги;- порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставлениямуниципальной услуги;- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги;- порядок обжалования действий (бездействия) и решений,осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;- необходимая оперативная информация о предоставлениимуниципальной услуги.Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатанудобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные меставыделены.2.8.3. Места ожидания предоставления муниципальной услугиоборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местахожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваютсядоступные места общественного пользования (туалеты).2.8.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуютсясредствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайнойситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средствпожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрацииУжурского муниципального округа.2.8.5. При наличии на территории, прилегающей к местонахождениюадминистрации Ужурского муниципального округа, мест для парковкиавтотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но неменее одного места) для парковки специальных автотранспортных средствинвалидов.2.8.6. В администрации Ужурского муниципального округаобеспечивается:2.8.7. Допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;2.8.8. Допуск собаки-проводника при наличии документа,подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и впорядке, установленным федеральным органом исполнительной власти,осуществляющим функции по выработке и реализации государственнойполитики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальнойзащиты населения.



2.9. Показателями доступности и качества муниципальной услугиявляются:- количество выданных документов, являющихся результатоммуниципальной услуги;- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроковвыполнения отдельных административных процедур в рамках еепредоставления.2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги2.10.1 Предоставление законному представителюнесовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатовпредоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего,оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, еслизаявитель в момент подачи запроса выразил письменно желание получитьзапрашиваемые результаты предоставления государственной услуги вотношении несовершеннолетнего лично, невозможно.Порядок предоставления результатов государственной услуги вотношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа набумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставлениязаконному представителю несовершеннолетнего, не являющемусязаявителем, не предусмотрен.2.10.2. Предусмотрена возможность предоставления государственнойуслуги в многофункциональном центре.Многофункциональный центр не вправе принимать в соответствии ссоглашением, заключенным между Администрацией и краевымгосударственным бюджетным учреждением "Многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг" решение оботказе в приеме запроса о предоставлении государственной услуги идокументов, необходимых для ее предоставления.2.10.3. Выдача заявителю результата предоставления государственнойуслуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,подтверждающих содержание электронных документов, направленных вмногофункциональный центр по результатам предоставлениягосударственной услуги Администрацией, а также выдача документоввозможны в многофункциональном центре.2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых привыдаче акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта:1) заявление о выдаче акта освидетельствования проведения основныхработ по строительству (реконструкции) объекта индивидуальногожилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)капитала по форме согласно приложению 1 к Регламенту. К заявлениюможет быть приложен документ, подтверждающий факт создания объектаиндивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания,



сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастроваявыписка об объекте недвижимости);2) правоустанавливающие документы на земельный участок;3) правоустанавливающие документы на объект капитальногостроительства (при реконструкции объекта).4) документ, подтверждающий факт создания или проведенияреконструкции объекта капитального строительства (кадастровый паспортздания, сооружения, объекта незавершенного строительства/кадастроваявыписка об объекте недвижимости или технический план здания).Документы, указанные в подпунктах 2-3 настоящего пункта,запрашиваются в государственных органах, органах местногосамоуправления и подведомственных им организациях в порядкемежведомственного информационного взаимодействия, или могут бытьпредставлены заявителем по собственной инициативе.2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в томчисле представленных в электронной форме:.2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче акта:- в ходе освидетельствования проведения основных работ построительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтажфундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работыне выполнены в полном объеме;- в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкцииобъекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, чтов результате таких работ общая площадь жилого помещения неувеличивается, либо увеличивается, менее чем на учетную норму площадижилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищнымзаконодательством Российской Федерации.Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования доводитсяуполномоченным органом до сведения лица, получившего государственныйсертификат на материнский (семейный) капитал, либо его представителялично под расписку, либо направлением заказного письма с уведомлением втечение 10 рабочих дней со дня получения заявления.Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования может бытьобжаловано в судебном порядке.Лицо, получившее государственный сертификат на материнский(семейный) капитал, либо его представитель вправе повторно податьзаявление о выдаче акта освидетельствования после устраненияобстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче актаосвидетельствования.2.12.2. Основанием для прекращения предоставления муниципальнойуслуги является отзыв заявления.
3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур, требования к порядку их выполнения, в
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том числе особенности выполнения административных процедур вэлектронной форме, а также особенности выполненияадминистративных процедур в многофункциональных центрахпредоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие основные административные процедуры:1) прием и регистрацию документов, предусмотренных пунктом 2.11настоящего Регламента;2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов,предусмотренных пунктом 2.11 настоящего Регламента;3) осмотр объекта индивидуального жилищного строительства;4) подготовка и утверждение акта обследования проведения основныхработ;5) выдача заявителю результата предоставления услуги;3.2. Блок- схема, предоставления муниципальной услуги приводится вприложении 2 к Регламенту.3.3. Прием и регистрация документов, предусмотренных пунктом 2.11настоящего Регламента.1) основанием для начала административной процедуры являетсяполучение документов, предусмотренных пунктом 2.11 настоящегоАдминистративного регламента;2) уполномоченный специалист администрации регистрируетпоступившие документы, предусмотренные пунктом 2.11 настоящегоРегламента;3) результатом административной процедуры является регистрацияпоступивших документов;4) срок выполнения административной процедуры составляет дварабочих дня со дня поступления документов.3.4. Рассмотрение документов, предусмотренных пунктом 2.11настоящего Регламента:1) основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированных документов начальнику Отдела. НачальникОтдела назначает ответственного за рассмотрение поступивших документов;2) ответственный специалист Отдела осуществляет проверкудокументов, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего Регламента, и принеобходимости направляет межведомственные запросы.Срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочихдня. 3.5. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительствапроводится специалистом Отдела, уполномоченным на выдачу документа,подтверждающего проведение основных работ по строительству(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного)капитала (далее - специалист) в присутствии заявителя или его законного



представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры иобследования освидетельствуемого объекта.Результатом административной процедуры является:Выдача акта освидетельствования проведения основных работ;Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования, если естьоснования для отказа, предусмотренные пунктом 2.13 настоящегоАдминистративного регламента;По результатам проведенных проверки документов и осмотра объектаспециалист готовит акт или отказ в выдаче акта, обеспечивает подписаниеуказанных документов. Акт оформляется в трех экземплярах.Отказ в выдаче акта оформляется в свободной форме в трехэкземплярах.Срок выполнения административной процедуры составляет дварабочих дня.3.6. Выдача результата предоставления Услуги:1) основанием для начала административной процедуры являетсяподписание документов, предусмотренных пунктом 3.5 настоящегоРегламента;2) выдача результата предоставления Услуги осуществляетсяспециалистом Отдела.3) результатом административной процедуры является направление(выдача) заявителю (его уполномоченному представителю):- акта освидетельствования проведения основных работ, по формесогласно приложению 3 к Регламенту;- отказа в выдаче акта освидетельствования проведения основныхработ.Специалист сообщает заявителю или его представителю о готовности квыдаче подготовленного документа.Выдает заявителю или его представителю под роспись подготовленныйдокумент, либо направляет заказным письмом с уведомлением.Максимальная продолжительность данной административнойпроцедуры составляет два рабочих дня.В случае представления заявления через многофункциональный центрположительное решение, либо отказ направляется в многофункциональныйцентр, если иной способ его получения не указан заявителем.3.7. Особенности выполнения административных процедур вмногофункциональных центрах.МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии осуществляет:1) прием и выдачу документов заявителям по предоставлениюмуниципальных услуг;2) информирование заявителей о порядке предоставлениямуниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнениязапросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по инымвопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;



3) взаимодействие с администрацией Ужурского муниципальногоокруга;4) выполнение требований стандарта качества предоставлениямуниципальных услуг;5) размещение информации о порядке предоставления муниципальныхуслуг с использованием доступных средств информирования заявителей(информационные стенды, сайт в информационно-коммуникационной сетиИнтернет);6) доступ заявителям к единому порталу государственных имуниципальных услуг;7) создание для заявителей комфортных условий получениямуниципальных услуг;8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.3.7.1. При реализации своих функций МФЦ не вправе требовать отзаявителя:1) представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;2) представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениемуниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов,предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местногосамоуправления либо органов местного самоуправления организаций всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципальными правовыми актами, за исключением документов,включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанныедокументы и информацию по собственной инициативе;3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимыхдля получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ, и получения документов иинформации, представляемых в результате предоставления таких услуг.3.7.2. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями овзаимодействии МФЦ обязан:1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральныхгосударственных органов и их территориальных органов, органовгосударственных внебюджетных фондов, органов государственной властисубъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления,физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам,относящимся к установленной сфере деятельности многофункциональногоцентра;
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2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен всоответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки ииспользования персональных данных;3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющимимуниципальные услуги, подведомственными органам местногосамоуправления организациями и организациями, участвующими впредоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями овзаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентомдеятельности МФЦ;5) при приеме запросов о предоставлении государственных илимуниципальных услуг и выдаче документов устанавливать личностьзаявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иныхдокументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии сзаконодательством Российской Федерации, а также проверять соответствиекопий представляемых документов (за исключением нотариальнозаверенных) их оригиналам.3.8. Особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной формеВ электронной форме муниципальная услуга предоставляется сиспользованием федеральной государственной информационной системы«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее– Единый портал).Получить муниципальную услугу в электронной форме на Единомпортале могут лишь зарегистрированные пользователи. Пройти процедурурегистрации можно на Едином портале в личном кабинете.Для получения муниципальной услуги в электронном виде необходимозаполнить заявление о предоставлении муниципальной услуги.Данные, указанные заявителем при регистрации на Едином порталеавтоматически заполняют соответствующие поля заявления, необходимозаполнить лишь недостающую информацию и отправить заявление.Заявление в электронном виде поступит в Отдел.Уточнить текущее состояние заявления можно в разделе «Мои заявки».Результатом предоставления муниципальной услуги в электроннойформе будет являться поступление сообщения о принятии решения позаявлению, которое поступит в Личный кабинет в раздел «Мои заявки».Подача заявления на предоставление муниципальной услуги вэлектронном виде осуществляется с применением простой электроннойподписи.Для подписания документов допускается использование усиленнойквалифицированной электронной подписи, размещенной, в том числе науниверсальной электронной карте.
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4. Способы информирования заявителя об изменении статусарассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги.Уведомление заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса опредоставлении государственной услуги осуществляется следующимиспособами:- посредством ЕПГУ;- с использованием электронной почты.



Приложение 1к Регламенту
Главе Ужурского муниципального округаК.Н.ЗарецкомуОт____________________________________________________________________проживающей(его) по адресу:____________________________________________________________________паспорт: серия________, №_____________выдан_________________________________________________________________дата выдачи__________________________тел.:

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести освидетельствование проведения работ по строительству объектаиндивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен,кровли), реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, врезультате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площадижилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательствомРоссийской Федерации (нужное подчеркнуть) по адресу:_____________________________________________________________________________(указать адрес объекта индивидуального жилищного строительства, кадастровыйномер)

Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика)(нужное подчеркнуть)_____________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество,_____________________________________________________________________________паспортные данные, место проживания, телефон/факс)_____________________________________________________________________________(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве-заполняется при наличии_____________________________________________________________________________представителя застройщика или заказчика)
Сведения о выданном разрешении на строительство ________________________________(номер, дата выдачи_____________________________________________________________________________разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа_____________________________________________________________________________местного самоуправления, выдавшего разрешение)
Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица,осуществляющего строительство)



(нужное подчеркнуть)
___________________________________________________________________________(наименование, номер и дата___________________________________________________________________________выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,_____________________________________________________________________________почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;
_____________________________________________________________________________фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания,
_____________________________________________________________________________телефон/факс - для физических лиц, номер и дата договора)
_____________________________________________________________________________(должность, фамилия, инициалы,
_____________________________________________________________________________реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии
_____________________________________________________________________________представителя лица, осуществляющего строительство)
Приложение:



Приложение 2к Регламенту
БЛОК-СХЕМАПредоставление муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствованияпроведения основных работ по строительству (реконструкции) объектаиндивидуального жилищного строительства с привлечением средствматеринского (семейного) капитала»

Прием, регистрация документов – 2рабочих дня

Рассмотрение пакета документовПроверка наличия документов,необходимых для принятия решения овыдаче акта освидетельствованияпроведения основных работ,межведомственные запросы-4 рабочих дня

Специалист отдела готовит актосвидетельствования проведенияосновных работ, передаетдокументы на согласованиеначальнику отдела. Согласованныедокументы передаются на подписьглаве округа, либо первомузаместителю главы. Направляетзаявителю решение о выдаче актаосвидетельствования проведенияосновных работ – 2 рабочих дня

Специалист отдела готовит ответоб отказе в выдаче актаосвидетельствования проведенияосновных работ. Ответ об отказепередается на подпись главеокруга, либо первомузаместителю главы. Направляетзаявителю ответ об отказе ввыдаче акта освидетельствованияпроведения основных работ – 2рабочих дня

Осмотр объектакапитальногостроительства-2 рабочих дня



Приложение 3к Регламенту
УТВЕРЖДАЮ

(наименование органа местного самоуправления)
(уполномоченное лицо на проведение

освидетельствования)
"__" _______ 20__ г.

АКТосвидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуальногожилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведениеработ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результатекоторых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объектаувеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемуюв соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
"__" ________________ 20__ г.

(место составления акта)

Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного строительства
(наименование, адрес (местоположение)

или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>)
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж

фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции)
составлен на основании заявления лица, получившего государственный сертификат наматеринский (семейный) капитал (далее - застройщик), его представителя (нужноеподчеркнуть)

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты (последнее - при наличии)

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты



документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии представителя)
осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного строительства наосновании направленного уведомления о соответствии указанных в уведомлении опланируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительстваустановленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуальногожилищного строительства на земельном участке или выданного разрешения настроительство (нужное подчеркнуть)
(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи разрешения на строительство,

наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления,
направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство)

Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства проведен в присутствииследующих лиц:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место жительства, телефон - дляфизических лиц,
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии представителя)
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование, номер,

дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц,
идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, телефон/факс - для юридических лиц)
Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:
(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального жилищного строительства)

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства проводились/непроводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть)
(результаты проведенных обмеров и обследований)

2. Наименование проведенных работ:



2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж

фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищногостроительства

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж
фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфигурации,

замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций)
В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищногостроительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на_____ кв. м и после завершения работ по строительству или реконструкции должна составить_____ кв. м.
3. Даты:начала работ "__" _______ 20__ г.окончания работ "__" _______ 20__ г.
4. Документ составлен в _____ экземплярах.
Приложения:

5. Подписи:Застройщик или его представитель:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (подпись)
Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства:

(наименование, должность, фамилия, инициалы) (подпись)

(наименование, должность, фамилия, инициалы) (подпись)



(наименование, должность, фамилия, инициалы) (подпись)

(наименование, должность, фамилия, инициалы) (подпись)
--------------------------------
<*> В отношении объектов индивидуального жилищного строительства, разрешение настроительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства РоссийскойФедерации от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения ианнулирования адресов" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861,2020, N 37, ст. 5729).

Учетной нормой площади жилого помещения (далее - учетная норма) является минимальныйразмер площади жилого помещения, исходя из которого определяется уровень обеспеченностиграждан общей площадью жилого помещения в целях их принятия на учет в качественуждающихся в жилых помещениях.
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