
АДМИНИСТРАЦИЯ УЖУРСКОГО РАЙОНАКРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.08.2025 г. Ужур № 563
Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги администрацией Ужурского района «Предоставлениеземельных участков государственной или муниципальной собственности наторгах»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»,постановлением администрации Ужурского района от 22.07.2021 № 612 «Обутверждении Порядка разработки и утверждения административныхрегламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь УставомУжурского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Предоставление земельных участковгосударственной или муниципальной собственности на торгах» согласноприложению.2. Постановление администрации Ужурского района от 13.03.2017 №128 «Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги администрацией Ужурского района «Попредоставлению земельных участков, находящихся муниципальнойсобственности и государственная собственность на которые не разграничена,в собственность и в аренду на торгах» признать утратившим силу.3. Контроль за реализацией и исполнением административногорегламента возложить на начальника отдела по управлению муниципальнымимуществом и земельными отношениями Буякас В.В.4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем егоофициального обнародования в специальном выпуске газеты «Сибирскийхлебороб».

Глава района К.Н.Зарецкий



Приложение к постановлениюадминистрации Ужурского районаот 19.08.2025 № 563

Административный регламент предоставления муниципальной услугиадминистрацией Ужурского района «Предоставление земельных участковгосударственной или муниципальной собственности, на торгах»на территорииУжурского муниципального округа Красноярского края
(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления субъекта РФ)

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Предоставление земельных участков государственной илимуниципальной собственности, на торгах» разработан в целях повышениякачества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяетстандарт, сроки и последовательность действий (административныхпроцедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельныхучастков на торгах в собственность и в аренду на территории Ужурскогомуниципального округа Красноярского края.
Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являютсяфизические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели(далее – Заявитель).1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента, могут представлять лица, обладающиесоответствующими полномочиями (далее – представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется:



1) непосредственно при личном приеме заявителя в АдминистрацииУжурского района Красноярского края (далее- Уполномоченный орган)или многофункциональном центре предоставления муниципальной услуги(далее – многофункциональный центр);2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональномцентре;3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильнойсвязи;4) посредством размещения в открытой и доступной формеинформации:в федеральной государственной информационной системе «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);на официальном сайте Уполномоченного органа AUR-INFO.GOSUSLUGI.RU;1) посредством размещения информации на информационных стендахУполномоченного органа или многофункционального центра.1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров,обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурныхподразделений Уполномоченного органа);документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениягосударственной (муниципальной) услуги;порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления опредоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставлениямуниципальной услуги;по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги;порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений припредоставлении муниципальной услуги.Получение информации по вопросам предоставления муниципальнойуслуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)должностное лицо Уполномоченного органа, работникмногофункционального центра, осуществляющий консультирование,подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихсяпо интересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,

http://www.gosuslugi.ru/)


отчества (последнее–при наличии) и должности специалиста, принявшеготелефонный звонок.Если должностное лицо Уполномоченного органа не можетсамостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу долженбыть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получитьнеобходимую информациюЕсли подготовка ответа требует продолжительного времени, онпредлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме; назначить другое время дляконсультаций.Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно напринимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать10 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приемаграждан.1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченногооргана, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно вписьменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным впункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке,установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядкерассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее –Федеральный закон № 59-ФЗ).1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением офедеральной государственной информационной системе «Федеральныйреестр муниципальной услуги (функций)», утвержденным постановлениемПравительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, втом числе без использования программного обеспечения, установка которогона технические средства заявителя требует заключения лицензионного илииного соглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизациюзаявителя или предоставление им персональных данных.1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах вместах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,и в многофункциональном центре размещается следующая справочнаяинформация:o месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и ихструктурных подразделений, ответственных за предоставлениемуниципальной услуги, а также многофункциональных центров;



справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченногооргана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том численомер телефона-автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формыобратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаютсянормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставлениягосударственной (муниципальной) услуги, в том числе Административныйрегламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему дляознакомления.1.11. Размещение информации о порядке муниципальной услугина информационных стендах в помещении многофункционального центраосуществляется в соответствии с соглашением, заключенным междумногофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетомтребований к информированию, установленных Административнымрегламентом.1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления опредоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставлениямуниципальной услуги может быть получена заявителем (егопредставителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующемструктурном подразделении Уполномоченного органа при обращениизаявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление земельных участковгосударственной или муниципальной собственности, на торгах».
Наименование органа государственной власти, органаместного самоуправления (организации), предоставляющегомуниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченныморганом – Администрацией Ужурского района Красноярского края.2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участиеАдминистрация Ужурского района Красноярского края,(многофункциональные центры - при наличии соответствующего соглашенияо взаимодействии)При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный органвзаимодействует с:2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений изЕдиного государственного реестра юридических лиц, сведений из Единогогосударственного реестра индивидуальных предпринимателей;2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастраи картографии в части получения сведений из Единого государственного



реестра недвижимости;2.3.3. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведениеработ по геологическому изучению недр для получения сведений,удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическомуизучению недр.2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (для полученияинформации о возможности подключения (технологическогоприсоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерное-технического обеспечения ( за исключением сетейэлектроснабжения;2.3.5. Специализированными организациями, выполняющимиоценочные работы (для проведения работ по оценке земельного участка);2.3.6. Специализированными организациями, уполномоченными напроведение торгов;2.3.7. Органом исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, уполномоченный в области лесных отношений, при согласованиисхемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории(далее – схема расположения земельного участка).2.4. При предоставлении муниципальной услугиУполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществлениядействий, в том числе согласований, необходимых для получениямуниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственныеорганы и организации, за исключением получения услуг, включенных вперечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальнойуслуги является решение об утверждении схемы расположения земельногоучастка по форме согласно приложению №1 к настоящемуАдминистративному регламенту (в случае если земельный участок предстоитобразовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которойпредусмотрено образование земельного участка);2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:2.6.1. Решение об отказе в утверждении схемы расположенияземельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящемуАдминистративному регламенту (в случае если земельный участок предстоитобразовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которойпредусмотрено образование земельного участка).2.6.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена вПриложении № 3 к настоящему Административному регламенту).Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требованиямиЗемельного кодекса Российской Федерации.



2.6.3. Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена вПриложении № 4 к настоящему Административному регламенту).
Срок предоставления муниципальной услуги, с том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, срок приостановленияпредоставления муниципальной услуги, срок выдачи(направления) документов, являющимися результатомпредоставления муниципальной услуги.
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе сучетом необходимости обращения в организации, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, срок приостановленияпредоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления)документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услугиМаксимальный срок предоставления муниципальной услуги без учетаутверждения схемы расположения земельного участка,проведения рыночной оценки годового размера арендной платы,составляет не более 17 дней.Органом государственной власти субъекта Российской Федерации,органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказаниемуниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленныйЗемельным кодексом Российской Федерации.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги Перечень нормативных правовых актов,регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указаниемих реквизитов и источников официального опубликования),размещен в федеральной государственной информационной системе«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг(функций)», на ЕПГУ).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, подлежащих представлениюзаявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электроннойформе, порядок их представления2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:2.8.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме,содержащейся в Приложениях № 5, 6 к настоящему Административномурегламенту.В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование



заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы наЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либоиной форме.В заявлении также указывается один из следующих способовнаправления результата предоставления муниципальной услуги:в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронногодокумента в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;на бумажном носителе в Уполномоченном органе,многофункциональном центре.2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения издокумента, удостоверяющего личность заявителя, представителяформируются при подтверждении учетной записи в Единой системеидентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут бытьпроверены путем направления запроса с использованием системымежведомственного электронного взаимодействия.В случае, если заявление подается представителем, дополнительнопредоставляется документ, подтверждающий полномочия представителядействовать от имени заявителя.Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданныйюридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационнойэлектронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданныйиндивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленнойквалификационной электронной подписью индивидуальногопредпринимателя.Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданныйнотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационнойэлектронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электроннойподписью.2.8.3. Схема расположения земельного участка (в случае направлениязаявления об утверждении схемы расположения земельного участка).2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов наобразование земельных участков (в случае направления заявления обутверждении схемы расположения земельного участка).В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьимлицам, требуется представить согласие землепользователей,землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.2.8.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (вслучае направления заявления об утверждении схемы расположенияземельного участка).В случае, если права собственности на такой земельный участокобременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей



исходных земельных участков.2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8.1Административного регламента, направляются ( подаются) вУполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формызапроса через личный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных органов, участвующих в предоставлениимуниципальных услуг

2.10. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствиис нормативными правовыми актами для муниципальной услуги, которыенаходятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных органов, участвующих в предоставлениимуниципальных услуг:2.10.1. Сведения из Единого государственного реестра юридическихлиц; 2.10.2. Сведения из Единого государственного реестраи н д и в и д у а л ь ных предпринимателей;2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимостиоб объекте недвижимости;2.10.4. Согласование схемы расположения земельного участка от органаисполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного вобласти лесных отношений.2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещаетсятребовать от заявителя:2.11.1. Представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающиев связи с предоставлением муниципальной услуги.2.11.2.Представления документов и информации, которые всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации изаконами Красноярского края, муниципальными правовыми актаминаходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальнойуслуги, государственных органов, органов местного самоуправления и (или)подведомственных государственным органам и органам местногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлениимуниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 -ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»(далее Федеральный закон № 210-ФЗ).2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или)



недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениемследующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услугии документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаУполномоченного органа, служащего, работника многофункциональногоцентра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде заподписью руководителя Уполномоченного органа, руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либоруководителя организации, предусмотренной частью1.1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятсяизвинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:2.12.1. представление неполного комплекта документов;2.12.2. представленные документы утратили силу на момент обращенияза услугой;2.12.3. представленные документы содержат подчистки и исправлениятекста, не заверенные в порядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации;2.12.4. представленные в электронной форме документы содержатповреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использоватьинформацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставленияуслуги;2.12.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от



6 апреля 2 0 1 1 года№ 6 3 -ФЗ « Об электронной подписи» условий признаниядействительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;2.12.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов,необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушениемустановленных требований;2.12.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе винтерактивной форме заявления на ЕПГУ;2.12.8. обращение за предоставлением иной муниципальной услугой;2.12.9. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлятьинтересы Заявителя.2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении№ 7 к настоящему Административному регламенту, направляется в личныйкабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего заднем подачи заявления.2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя запредоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления илиотказа в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Основание для приостановления предоставленияпромежуточного результата муниципальной услуги, предусмотреннойпунктом 2.5 настоящего Административного регламента:если на момент поступления в уполномоченный орган заявления обутверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотренииуполномоченного органа находится представленная ранее другим лицомсхема расположения земельного участка и местоположение земельныхучастков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично илиполностью совпадает.Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждениисхемы расположения земельного участка по форме, приведенной вприложении № 8 к настоящему Административному регламенту,направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первогорабочего дня, следующего за днем принятия решения.Предоставление муниципальной услуги приостанавливается допринятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположенияземельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранеенаправленной схемы расположения земельного участка.2.16. Основания для отказа в предоставлении промежуточногорезультата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящегоАдминистративного регламента:2.16.1. в с о о т в е т с т в и и с пунктом 12 статьи 11.10 Земельногокодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не



соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которыеустановлены в Приказом Министерством экономического развитияРоссийской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 "Об утверждениитребований к подготовке схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории и формату схемырасположения земельного участка или земельных участков на кадастровомплане территории при подготовке схемы расположения земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории в формеэлектронного документа, формы схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которойосуществляется в форме документа на бумажном носителе)";2.16.2. в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10Земельного кодекса Российской Федерации:полное или частичное совпадение местоположения земельного участка,образование которого предусмотрено схемой его расположения, сместоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранеепринятым решением об утверждении схемы расположения земельногоучастка, срок действия которого не истек;разработка схемы расположения земельного участка проведена снарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренныхв статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденномупроекту планировки территории, землеустроительной документации,положению об особо охраняемой природной территории;расположение земельного участка, образование которого предусмотреносхемой расположения земельного участка, в границах территории, для которойутвержден проект межевания территории;2.16.3. не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных впункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;2.16.4. получен отказ в согласовании схемы расположения земельногоучастка от органаисполнительной власти субъекта Российской Федерации,уполномоченного в области лесных отношений;2.16.5. в соответствии с подпунктами 5- 9, 13 - 19 пункта 8 с т а т ь и39.11 Земельного кодекса Российской Федерации:в отношении земельного участка не установлено разрешенноеиспользование или разрешенное использование земельного участка несоответствует целям использования земельного участка, указанным взаявлении о проведении аукциона;земельный участок полностью расположен в границах зоны с особымиусловиями использования территории, установленные ограниченияиспользования земельных участков в которой не допускают использованияземельного участка в соответствии с целями использования такого земельногоучастка, указанными в заявлении о проведении аукциона;земельный участок не отнесен к определенной категории земель;земельный участок предоставлен на праве



постоянного(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования,пожизненного наследуемого владения или аренды;на земельном участке расположены здание, сооружение, объектнезавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическимлицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположенысооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено),размещение которых допускается на основании сервитута, публичногосервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведенияаукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если вотношении расположенных на нем здания, сооружения, объектанезавершенного строительства принято решение о сносе самовольнойпостройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведениив соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленныеуказанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренныечастью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;на земельном участке расположены здание, сооружение, объектнезавершенного строительства, находящиеся в государственной илимуниципальной собственности, и продажа или предоставление в арендууказанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительстваявляется предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение,объект незавершенного строительства не продаются или не передаются варенду на этом аукционе одновременно с земельным участком, заисключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещениекоторых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, илиобъекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодексаРоссийской Федерации;земельный участок расположен в границах территории, в отношениикоторой заключен договор о ее комплексном развитии;земельный участок в соответствии с утвержденными документамитерриториального планирования и (или) документацией по планировкетерритории предназначен для размещения объектов федерального значения,объектов регионального значения или объектов местного значения;земельный участок предназначен для размещения здания илисооружения в соответствии с государственной программой РоссийскойФедерации, государственной программой субъекта Российской Федерацииили адресной инвестиционной программой;в отношении земельного участка принято решение о предварительномсогласовании его предоставления;в отношении земельного участка поступило заявление опредварительном согласовании его предоставления или заявление опредоставлении земельного участка, за исключением случаев, если приняторешение об отказе в предварительном согласовании предоставления такогоземельного участка или решение об отказе в его предоставлении;



земельный участок является земельным участком общего пользованияили расположен в границах земель общего пользования, территории общегопользования;земельный участок изъят для государственных или муниципальныхнужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственныхили муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащимсносу или реконструкции.2.17. Оснований для приостановления предоставления результатовмуниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2. 6.3, 2.6.4 настоящегоАдминистративного регламента, законодательством Российской Федерациине предусмотрено.2.18. Основания для отказа в предоставлении результатовмуниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящегоАдминистративного регламента:2.18.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодексаРоссийской Федерации:границы земельного участка подлежат уточнению в соответствиитребованиями Федерального закона «О государственной регистрациинедвижимости»;в отношении земельного участка не установлено разрешенноеиспользование или разрешенное использование земельного участка несоответствует целям использования земельного участка, указанным взаявлении о проведении аукциона;земельный участок полностью расположен в границах зоны с особымиусловиями использования территории, установленные ограниченияиспользования земельных участков в которой не допускают использованияземельного участка в соответствии с целями использования такогоземельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;земельный участок не отнесен к определенной категории земель;земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемоговладения или аренды;на земельном участке расположены здание, сооружение, объектнезавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическимлицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположенысооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено),размещение которых допускается на основании сервитута, публичногосервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведенияаукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если вотношении расположенных на нем здания, сооружения, объектанезавершенного строительства принято решение о сносе самовольнойпостройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведениив соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные



указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренныечастью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;на земельном участке расположены здание, сооружение, объектнезавершенного строительства, находящиеся в государственной илимуниципальной собственности, и продажа или предоставление в арендууказанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительстваявляется предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение,объект незавершенного строительства не продаются или не передаются варенду на этом аукционе одновременно с земельным участком, заисключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещениекоторых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, илиобъекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодексаРоссийской Федерации;земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, вкоторых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборотаземельные участки могут быть предметом договора аренды;земельный участок ограничен в обороте, за исключением случаяпроведения аукциона на право заключения договора аренды земельногоучастка;земельный участок зарезервирован для государственных илимуниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на правозаключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающийсрока резервирования земельного участка;земельный участок расположен в границах территории, в отношениикоторой заключен договор о ее комплексном развитии;земельный участок в соответствии с утвержденными документамитерриториального планирования и (или) документацией по планировкетерритории предназначен для размещения объектов федерального значения,объектов регионального значения или объектов местного значения;земельный участок предназначен для размещения здания или сооруженияв соответствии с государственной программой Российской Федерации,государственной программой субъекта Российской Федерации или адреснойинвестиционной программой;в отношении земельного участка принято решение о предварительномсогласовании его предоставления;в отношении земельного участка поступило заявление опредварительном согласовании его предоставления или заявление опредоставлении земельного участка, за исключением случаев, если приняторешение об отказе в предварительном согласовании предоставления такогоземельного участка или решение об отказе в его предоставлении;земельный участок является земельным участком общего пользованияили расположен в границах земель общего пользования, территории общегопользования;земельный участок изъят для государственных или муниципальных



нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственныхили муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,которыйрасположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносуили реконструкции;на земельный участок не зарегистрировано право государственной илимуниципальной собственности, за исключением случаев, если такойземельный участок образован из земель или земельного участка,государственная собственность на которые не разграничена;в отношении земельного участка в установленном законодательствомРоссийской Федерации порядке не определены предельные параметрыразрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, еслив соответствии с разрешенным использованием земельного участкане предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;в отношении земельного участка отсутствует информация о возможностиподключения (технологического присоединения) объектов капитальногостроительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключениемсетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии сразрешенным использованием земельного участка не предусматриваетсявозможность строительства зданий, сооружений;2.18.2. в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодексаРоссийской Федерации с заявлением о проведении аукциона в отношенииземельного участка, включенного в перечень государственного имуществаили перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209 -ФЗ «Оразвитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднегопредпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказыватьсяподдержка в соответствии с частью 3 статьи 14, указанного Федеральногозакона.
Перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, в томчисле сведения о документе (документах), выдаваемом(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлениимуниципальной услугиУслуги, необходимые и обязательные для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлиныили иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляетсябесплатно.



Порядок, размер и основания взимания платы запредоставление услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги,включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подачезапроса о предоставлении муниципальной услуги и при получениирезультата предоставления муниципальной услуги
2.21.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе илимногофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя опредоставлении муниципальной услуги, в том числе в электроннойформе
2.22. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальнойуслуги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочегодня со дня получения заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.В случае наличия оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте2.8 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган непозднее следующего за днем поступления заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня,направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги поформе, приведенной в Приложении № 7 к настоящему Административномурегламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальной услуги2.23.Местоположение административных зданий, в которыхосуществляется прием заявлений и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, а также выдача результатовпредоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство дляграждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественноготранспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи



документов, организовывается стоянка (парковка) для личногоавтомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)с заявителей плата не взимается.Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов настоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места)для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленномПравительством Российской Федерации, и транспортных средств,перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в томчисле передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения,в которых предоставляется муниципальной услуги, оборудуются пандусами,поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечитьбеспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен бытьоборудован информационной табличкой (вывеской), содержащейинформацию:наименование;местонахождение и юридический адрес; режим работы;график приема;номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,оснащаются:противопожарной системой и средствами пожаротушения; системойоповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказанияпервой медицинской помощи;туалетными комнатами для посетителей.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещения в помещении, а также информационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде,печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделениемнаиболее важных мест полужирным шрифтом.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками(вывесками) с указанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должностиответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,



должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностьюдоступа к необходимым информационным базам данных, печатающимустройством (принтером) и копирующим устройством.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольнуютабличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) идолжности.При предоставлении муниципальной услуги инвалидамобеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,помещению), в котором предоставляется муниципальной услуги;возможность самостоятельного передвижения по территории, накоторой расположены здания и помещения, в которых предоставляетсямуниципальной услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них,посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе сиспользование кресла- коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидовзданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуги,и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графическойинформации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающегоее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которыхпредоставляются муниципальной услуги;оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающихполучению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другимилицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги2.24. Основными показателями доступности предоставлениямуниципальной услуги являются:2.24.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках иходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети«Интернет»), средствах массовой информации.2.24.2. Возможность получения заявителем уведомлений опредоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.2.24.3. Возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованиеминформационно-коммуникационных технологий.2.25. Основными показателями качества предоставления



муниципальной услуги являются:2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги всоответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящимАдминистративным регламентом.2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействийгражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлениимуниципальной услуги.Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.2.25.3. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессепредоставления муниципальной услуги.2.25.4. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогамрассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичномудовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги в многофункциональныхцентрах, особенности предоставления муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу и особенности предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме2.26. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявленийпосредством ЕПГУ и получения муниципальной услуги вмногофункциональном центре.2.27. Заявителям обеспечивается возможность представления заявленияи прилагаемых документов в форме электронных документов посредствомЕПГУ.В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУпосредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление опредоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивнойформы в электронном виде.Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услугиотправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образамидокументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, вУполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлениимуниципальной услуги считается подписанным простой электроннойподписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписаниезаявления.Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные впунктах 2.5, 2.6 настоящего Административного регламента, направляютсязаявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронногодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электроннойподписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в



случае направления заявления посредством ЕПГУ.В случае направления заявления посредством ЕПГУ результатпредоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю набумажном носителе в многофункциональном центре в порядке,предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.2.28. Электронные документы могут быть предоставлены в следующихформатах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp,tiff. Допускается формирование электронного документа путемсканирования непосредственно с оригинала документа (использование копийне допускается), которое осуществляется с сохранением ориентацииоригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) сиспользованием следующих режимов:- «черно-белый» (при отсутствии в документе графическихизображений и (или) цветного текста);- «оттенки серого» (при наличии в документе графическихизображений, отличных от цветного графического изображения);- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии вдокументе цветных графических изображений либо цветного текста);- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;- количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:- возможность идентифицировать документ и количество листов вдокументе;- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы пооглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,формируются в виде отдельного электронного документа.
III.Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной формеИсчерпывающий перечень административных процедур3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие административные процедуры:проверка документов и регистрация заявления;получение сведений посредством Федеральной государственнойинформационной системы « Единая система межведомственногоэлектронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);рассмотрение документов и сведений;принятие решения; выдача результата;



Описание административных процедур представлено в Приложении №9к настоящему Административному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю обеспечиваются:получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги; формирование заявления;прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;получение результата предоставления муниципальной услуги;получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществлениеоценки качества предоставления муниципальной услуги;досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющегомуниципальной услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур(действий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления.Формирование заявления осуществляется посредством заполненияэлектронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительнойподачи заявления в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформированного заявленияосуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электроннойформы заявления. При выявлении некорректно заполненного поляэлектронной формы заявления заявитель уведомляется о характеревыявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационногосообщения непосредственно в электронной форме заявления.При формировании заявления заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения заявления и иныхдокументов, указанных в пункте 2.9 настоящего Административногорегламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электроннойформы заявления;в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявлениязначений в любой момент по желанию пользователя, в том числе привозникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений вэлектронную форму заявления;г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода



сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, исведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,отсутствующих в ЕСИА;д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы заявления без потери ранее введенной информации;е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным имзаявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированныхзаявлений – в течение не менее 3 месяцев.Сформированное и подписанное заявление и иные документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются вУполномоченный орган посредством ЕПГУ.3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочегодня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления внерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлениизаявления;б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления орегистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.3.5. Электронное заявление становится доступным для должностноголица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрациюзаявления (далее ответственное должностное лицо), в государственнойинформационной системе, используемой Уполномоченным органом дляпредоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).Ответственное должностное лицо:проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, спериодом не реже 2 раз в день;рассматривает поступившие заявления и приложенные образыдокументов (документы);производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящегоАдминистративного регламента.3.6. Заявителю в качестве результата муниципальной услугиобеспечивается возможность получения документа: в форме электронногодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электроннойподписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа,направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;в виде бумажного документа, подтверждающего содержаниеэлектронного документа, который заявитель получает при личном обращениив многофункциональном центре.3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и орезультате предоставления муниципальной услуги производится в личномкабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможностьпросматривать статус электронного заявления, а также информацию одальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в



любое время.При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю направляется:а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащеесведения о факте приема заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставлениямуниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончанияпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения опринятии положительного решения о предоставлении муниципальной услугии возможности получить результат предоставления муниципальной услугилибо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.Оценка качества предоставления муниципальной услугиосуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданамиэффективности деятельности руководителей территориальных органовфедеральных органов исполнительной власти (их структурныхподразделений) с учетом качества предоставления ими муниципальныхуслуг, а также применения результатов указанной оценки как основания дляпринятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующимируководителями своих должностных обязанностей, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органовисполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальныхорганов государственных внебюджетных фондов (их региональныхотделений) с учетом качества предоставления муниципальных услуг,руководителей многофункциональных центров предоставлениягосударственных и муниципальных услуг с учетом качества организациипредоставления государственных и муниципальных услуг, а также оприменении результатов указанной оценки как основания для принятиярешений о досрочном прекращении исполнения соответствующимируководителями своих должностных обязанностей».3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы нарешения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа либо муниципального служащего всоответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке,установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационнойсистеме, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалованиярешений и действий (бездействия), совершенных при предоставлениигосударственных и муниципальных услуг»1.



4.5. 1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок ввыданных в результате предоставления муниципальнойуслуги документах3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратитьсяв Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанныхв пункте 2.8. настоящего Административного регламента.3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток иошибок указаны в пункте 12.2 настоящего Административного регламента.3.11.1 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документахосуществляется в следующем порядке:3.11.2 Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращаетсялично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправленияопечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.3.11.3. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного вподпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматриваетнеобходимость внесения соответствующих изменений в документы,являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.3.11.4. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток иошибок в документах, являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги.3.11.5. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнениемадминистративного регламентаПорядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполнением ответственными должностными лицамиположений регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящегоАдминистративного регламента, иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,осуществляется на постоянной основе должностными лицамиАдминистрации (Уполномоченного органа), уполномоченными наосуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.Для текущего контроля используются сведения служебнойкорреспонденции, устная и письменная информация специалистов и



должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги;выявления и устранения нарушений прав граждан;рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращенияграждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых ивнеплановых проверок полноты и качества предоставлениягосударственной(муниципальной) услуги, в том числе порядок и формы контроля заполнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальнойуслуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых плановработы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителемУполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качествапредоставления муниципальной услуги контролю подлежат:соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдениеположений настоящего Административного регламента; правильность иобоснованность принятого решения об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.Основанием для проведения внеплановых проверок являются:получение от государственных органов, органов местногосамоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушенияхнормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовыхактов Красноярского края и нормативных правовых актов органов местногосамоуправления Ужурского района Красноярского края;обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства,в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения идействия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) имив ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявлениянарушений положений настоящего Административного регламента,нормативных правовых актов Красноярского края и нормативных правовыхактов органов местного Ужурского муниципального округа Красноярскогокрая осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности всоответствии с законодательством Российской Федерации.Персональная ответственность должностных лиц за правильность и



своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностныхрегламентах в соответствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, ихобъединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлятьконтроль за предоставлением муниципальной услуги путем полученияинформации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе осроках завершения административных процедур (действий).Граждане, их объединения и организации также имеют право:направлять замечания и предложения по улучшению доступности икачества предоставления муниципальной услуги;вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящегоАдминистративного регламента.4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры кпрекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,способствующие совершению нарушений.Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложенийграждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц,направивших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальнойуслуги, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или)действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лицУполномоченного органа, государственных (муниципальных)служащих, многофункционального центра, а также работникамногофункционального центра при предоставлении муниципальнойуслуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).5.2. Выдача Федеральной антимонопольной службой обязательного дляисполнения предписания Уполномоченному лицу об устранении нарушений.
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченныена рассмотрение жалобы лица, которым может быть направленажалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;
5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель)вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителеили в электронной форме:в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие)



должностного лица, руководителя структурного подразделенияУполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделенияУполномоченного органа;к руководителю многофункционального центра – на решения идействия(бездействие) работника многофункционального центра;к учредителю многофункционального центра – на решение и действия(бездействие) многофункционального центра.В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, уучредителя многофункционального центра определяются уполномоченныена рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи ирассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единогопортала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещаетсяна информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги,на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устнойформе по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной формепочтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлениямуниципальной услуги5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющегомуниципальной услугу, а также его должностных лиц регулируется:Федеральным законом «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг»; постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральнойгосударственной информационной системе, обеспечивающей процессдосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия), совершенных при предоставлении государственных имуниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур(действий) в многофункциональных центрах предоставлениямуниципальной услугиИсчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги, выполняемых



многофункциональными центрами6.1 Многофункциональный центр осуществляет:информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги вмногофункциональном центре, по иным вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги, а также консультированиезаявителей о порядке предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре;выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, набумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,направленных в многофункциональный центр по результатам предоставлениямуниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление набумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,предоставляющих муниципальную услугу; иные процедуры и действия,предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗдля реализации своих функций многофункциональные центры вправепривлекать иные организации.
Информирование заявителей6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрамиосуществляется следующими способами:а) посредством привлечения средств массовой информации, а такжепутем размещения информации на официальных сайтах и информационныхстендах многофункциональных центров;б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, потелефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.При личном обращении работник многофункционального центраподробно информирует заявителей по интересующим их вопросам ввежливой корректной форме с использованием официально-делового стиляречи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для полученияинформации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должностиработника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок.Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя потелефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10минут;В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительноевремя, работник многофункционального центра, осуществляющийиндивидуальное устное консультирование по телефону, может предложитьзаявителю:изложить обращение в письменной форме (ответ направляетсяЗаявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);назначить другое время для консультаций.



При консультировании по письменным обращениям заявителей ответнаправляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней смомента регистрации обращения в форме электронного документа поадресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем вмногофункциональный центр в форме электронного документа, и вписьменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальнойуслуги6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услугиуказания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональныйцентр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональныйцентр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом,согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным междуУполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке,утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональнымицентрами предоставления государственных и муниципальных услуг ифедеральными органами исполнительной власти, органами государственныхвнебюджетных фондов, органами государственной власти субъектовРоссийской Федерации, органами местного самоуправления» (далее –Постановление № 797).Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документовв многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии,заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихсярезультатом муниципальной услуги, в порядке очередности при полученииномерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего целиобращения, либо по предварительной записи.Работник многофункционального центра осуществляет следующиедействия: устанавливает личность заявителя на основании документа,удостоверяющего личность в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации; проверяет полномочия представителя заявителя (в случаеобращения представителя заявителя); определяет статус исполнения заявлениязаявителя в ГИС;распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в видеэкземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его сиспользованием печати многофункционального центра (в предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати сизображением Государственного герба Российской Федерации);заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе сиспользованием печати многофункционального центра (в предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати сизображением Государственного герба Российской Федерации);



выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает узаявителя подписи за каждый выданный документ;запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценкикачества предоставленных услуг многофункциональным центром.



Приложение № 1
к Административномурегламенту попредоставлениюмуниципальной услуги

Форма решения об утверждении схемы расположения земельногоучастка
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органаместного самоуправления)

Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные данныепредставителя:

РЕШЕНИЕОт №
Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельныхучастков) на кадастровом плане территорииРассмотрев заявление от _№ _ (Заявитель:)и приложенные к нему документы для утверждения схемырасположения земельного участка (земельных участков) на кадастровомплане территории, в соответствии со ст. Земельного кодекса РоссийскойФедерации, принято РЕШЕНИЕ:1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельныхучастков) на кадастровом плане территории, площадью втерриториальной зоне/с видом разрешенного использования из категорииземель , расположенных по адресу , образованных из земель/земельного участка с кадастровым номером (земельных участков скадастровыми номерами) путем .2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физическоголица), наименование,ОГРН (для юридического лица)) имеет право наобращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учетеобразуемого земельного участка и о государственной регистрации правасобственности Российской Федерации, права собственности субъектаРоссийской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемыйземельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1



настоящего решения.3. Срок действия настоящего решения составляет два года.Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченноголица

Электроннаяподпись



Приложение № 2
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка накадастровом плане территории
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления)

Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные данные представителя:

Решение об отказев утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом планетерриторииОт №Рассмотрев заявление от № _ (Заявитель: _ _) иприложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11 2 Земельногокодекса Российской Федерации, _ , в утверждении схемы расположенияземельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:.Разъяснение причин отказа:.Дополнительноинформируем:

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электроннаяподпись

2 Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемогоземельного участка путем проведения аукциона



Приложение № 3
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги

Форма решения о проведении аукциона

Решение о проведении аукциона
от №

На Ваше обращение от № АдминистрацияУжурского района сообщает: Испрашиваемый Вами земельный участок скадастровым номером , площадью кв.м, расположенный поадресу: , категория земель , вид разрешенногоиспользования , будет реализован на торгах, проводимых вформе аукциона по продаже (права аренды/права собственности). Дата окончанияприема заявок , , дата аукциона .Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Местоприема/подачи заявок .Организатор торгов , начальная цена , шагаукциона , размер задатка , порядок внесенияи возврата задатка , дополнительная информация .
Сведения осертификатеэлектронной подписи



Приложение № 4
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:Контактные данные:

РЕШЕНИЕОб отказе в предоставлении услуги№ от
По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге«Предоставление земельных участков государственной или муниципальнойсобственности, на торгах» от № и приложенных к немудокументов принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующимоснованиям:Дополнительно информируем: .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги послеустранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в
судебном порядке.

Сведения осертификатеэлектронной подписи



Приложение № 5
к Административномурегламенту по предоставлениюмуниципальной услуги

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участкана кадастровом плане территории

Прошу утвердить схему расположения земельного участка площадью _____________ кв. м,расположенного по адресу:
(указывать площадь)
цель использования земельного участка__________________________________________________________________________________________________
(для ведения садоводства, огородничества, дачного строительства, животноводства, индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства и

т.д.)
Приложение:1.Схема расположения земельного участка на ___ __ л. в ____ экз.;2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личностьпредставителя заявителя, если заявление предоставляется представителем заявителя),оригинал и копия доверенности представителя, действующего от имени заявителя на___________________________ л. в __ ______ экз.3.______________________________________________________

№п/п Способы предоставления результатов рассмотрения заявления
1 Результат рассмотрения заявления прошу предоставить в виде бумажного документа, которыйзаявитель получает непосредственно при личном обращении;2 Результат рассмотрения заявления прошу предоставить в виде бумажного документа, которыйнаправляется заявителю посредством почтового отправления по адресу:_________________________________________________________________________________

(указать адрес)
3 Результат рассмотрения заявлнеия прошу предоставить в виде электронного документа,размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется заявителюпосредством электронной почты:_________________________________________________________________________________

(указать адрес электронной почты)
4 Результат рассмотрения заявления прошу предоставить в виде электронного документа,который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты:________________________________________________________________________________

(указать адрес электронной почты)

_____________ ____________ __________________
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)



Приложение № 6
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги

Форма заявления о проведении аукциона
кому:

(наименование уполномоченного органа)от кого:
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данныедокумента, удостоверяющего личность, контактный телефон,адрес электронной почты, адрес регистрации, адресфактического проживания уполномоченного лица)

(данные представителя заявителя)

Заявлениеоб организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка
Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажиземельного участка с целью использования земельногоучастка (цель использования земельного участка)3Кадастровый номер земельного участка:

Дата

3 1.Проведение инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта2.Осуществление геологического изучения недр



Приложение № 7
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги

кому:(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество–для граждан, полное наименование организации,фамилия, имя, отчество руководителя - дляюридических лиц),
его почтовый индекс и адрес, телефон,адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕоб отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления услуги
В приеме документов, необходимых для предоставления услуги:, Вам отказано по(наименование услуги)следующим основаниям:1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивнойформе заявления на ЕПГУ;2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимыхдля предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленныхтребований;3. Представление неполного комплекта документов;4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет вполном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документахдля предоставления услуги;5. Представленные заявителем документы содержат подчистки иисправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации;6. Представленные документы утратили силу на момент обращения зауслугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющийполномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлениемуслуги указанным лицом);7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к немудокументах;



8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местногосамоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.Дополнительная информация: .Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением опредоставлении услуги после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии))

Дата



Приложение № 8
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги

кому:(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество–для граждан, полное наименование организации,фамилия, имя, отчество руководителя - дляюридических лиц),куда:
(его почтовый индекс и адрес, телефон,адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕo приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемырасположения земельного участка на кадастровом плане территории
Рассмотрев заявление от № (Заявитель:

) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении(наименование уполномоченного органа) находитсяпредставленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка накадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образованиекоторых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.В связи с изложенным рассмотрение заявления от№ приостанавливается до принятия решения об утверждениинаправленной или представленной ранее схемы расположения земельного участкана кадастровом плане территории или до принятия решения об отказе в утвержденииуказанной схемы.Дополнительно информируем:

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии))
Дата



Приложение № 9
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги
Основание дляначалаадминистративнойпроцедуры

Содержаниеадминистративных действий
Сроквыполненияадминистративныхдействий

Должностноелицо,ответственное завыполнениеадминистративного действия

Местовыполненияадминистративного действия/используемаяинформационная система

Критериипринятиярешения
Результатадминистративногодействия, способфиксации

1 2 3 4 5 6 71. Проверка документов и регистрация заявленияПоступлениезаявления идокументов дляпредоставлениямуниципальнойуслуги вУполномоченныйорган

Прием и проверкакомплектности документовна наличие/отсутствиеоснований для отказа вприеме документов,предусмотренных пунктом2.12 Административногорегламента

1 рабочийдень Уполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченныйорган / ГИС – регистрация заявленияи документов в ГИС(присвоение номера идатирование);назначениедолжностного лица,ответственного запредоставление



1 2 3 4 5 6 7В случае выявленияоснований для отказа вприеме документов,направление заявителю вэлектронной форме вличный кабинет на ЕПГУрешения об отказе в приемедокументов, необходимыхдля предоставлениямуниципальной услуги

1 рабочийдень муниципальнойуслуги, и передачаему документов

В случае непредставления втечение указанного сроканеобходимых документов(сведений из документов),не исправления выявленныхнарушений, формирование инаправление заявителю вэлектронной форме вличный кабинет на ЕПГУуведомления об отказе вприеме документов,необходимых дляпредоставлениямуниципальной услуги, суказанием причин отказа



1 2 3 4 5 6 7В случае отсутствияоснований для отказа вприеме документов,предусмотренных пунктом2.12 Административногорегламента, регистрациязаявления в электроннойбазе данных по учетудокументов

1 рабочийдень должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное зарегистрациюкорреспонденции

Уполномоченныйорган/ГИС

Проверка заявления идокументов представленныхдля получениямуниципальной услуги

должностноелицоУполномоченного органа,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченныйорган/ГИС -Направленоезаявителюэлектронноесообщение о приемезаявления крассмотрению либоотказа в приемезаявления крассмотрениюсогласноПриложению№8кАдминистративномурегламенту

Направление заявителюэлектронного сообщения оприеме заявления крассмотрению либо отказа вприеме заявления крассмотрению собоснованием отказа

наличие/отсутствиеоснований дляотказа вприемедокументов,предусмотренных пунктом2.13Административногорегламента2. Получение сведений посредством СМЭВ



1 2 3 4 5 6 7пакетзарегистрированных документов,поступившихдолжностномулицу,ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги

направлениемежведомственных запросовв органы и организации,указанные в пункте 2.3Административногорегламента

в деньрегистрациизаявления идокументов

должностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченныйорган/ГИС/СМЭВ
отсутствиедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципаль-ной услуги,находящихся враспоряжениигосударственных органов(организаций)

направлениемежведомственногозапроса в органы(организации),предоставляющиедокументы(сведения),предусмотренныепунктом 2.11Административногорегламента, в томчисле сиспользованиемСМЭВ
получение ответов намежведомственные запросы,формирование полногокомплекта документов

3 рабочихдней со днянаправлениямежведомственногозапроса ворган илиорганизацию,предоставляющиедокумент иинформацию,если иныесроки непредусмотренызаконодатель

должностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченныйорган) /ГИС/СМЭВ
– получениедокументов(сведений),необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги



1 2 3 4 5 6 7ством РФ исубъекта РФ3. Рассмотрение документов и сведенийПакетзарегистрированных документов,поступившихдолжностномулицу,ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги

Проведение соответствиядокументов и сведенийтребованиямнормативныхправовых актовпредоставлениямуниципальной услуги

В деньполучениямежведомственныхзапросов

должностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченныйорган) / ГИС основанияотказа впредоставлениимуниципаль-ной услуги,предусмотрен-ные пунктами2.17, 2.19Административногорегламента

Проект результатапредоставленияуслуги, согласноприложению №1, №2, № 3, № 4 кАдминистративномурегламенту

4. Принятие решенияПроект результатапредоставленияуслуги, согласноприложению№1,№ 2, № 3, № 4 кАдминистративному регламенту

Принятие решения опредоставлениямуниципальной услуги илиоб отказе в предоставленииуслуги

10 дней должностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги;РуководительУполномоченногооргана) или иноеуполномоченноеим лицо

Уполномоченныйорган) / ГИС – Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги по формеприведенной вприложении №1, № 2,№ 3, № 4 кАдминистративномурегламенту,подписанныеусиленнойквалифицированнойподписью

Формирование решения опредоставлениимуниципальной услуги илиоб отказе в предоставлениимуниципальной услуги



1 2 3 4 5 6 7руководителемУполномоченногооргана или иногоуполномоченного имлица
5. Выдача результатаформирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанногов пунктах 2.5, 2.6Административного регламента, вформеэлектронногодокумента в ГИС

Регистрация результатапредоставлениямуниципальной услуги
послеокончанияпроцедурыпринятиярешения (вобщий срокпредоставлениямуниципальной услугиневключается)

должностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченныйорган) / ГИС Внесение сведений оконечном результатепредоставлениямуниципальнойуслуги

Направление вмногофункциональныйцентр результатамуниципальной услуги,указанного в пунктах 2.5, 2.6Административногорегламента, в формеэлектронного документа,подписанного усиленнойквалифицированной

в сроки,установленныесоглашениемовзаимодействии междуУполномоченным органомимногофункци

должностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченныйорган) / АИСМФЦ
Указаниезаявителем вЗапросеспособавыдачирезультатамуниципальной услуги вмногофункцио

выдача результатамуниципальнойуслуги заявителю вформе бумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокумента,заверенного печатью



1 2 3 4 5 6 7электронной подписьюуполномоченногодолжностного лицаУполномоченного органа

ональнымцентром нальномцентре, атакжеподачаЗапросачерезмногофункциональныйцентр

многофункционального центра;внесение сведений вГИС о выдачерезультатамуниципальнойуслуги

Направление заявителюрезультата предоставлениямуниципальной услуги вличный кабинет на ЕПГУ

В деньрегистрациирезультатапредоставлениямуниципальной услуги

должностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

ГИС -РезультатМуниципальной услуги,направленныйзаявителю на личныйкабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решенийФормирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанного впунктах 2.5, 2.6Административногорегламента, в формеэлектронногодокумента в ГИС

Внесение сведений орезультате предоставлениямуниципальной услуги,указанном в пунктах 2.5, 2.6Административногорегламента, в реестррешений

1 рабочийдень должностноелицоУполномоченного органа,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

ГИС -Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги, указанный впунктах 2.5, 2.6Административногорегламента внесен вреестр


