
АДМИНИСТРАЦИЯ УЖУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.01.2026 г. Ужур № 61
Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги администрацией Ужурского муниципальногоокруга «Утверждение схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»,постановлением администрации Ужурского муниципального округаКрасноярского края от 21.01.2026 № 40 «Об утверждении Порядка разработкии утверждения административных регламентов предоставлениямуниципальных услуг в Ужурском муниципальном округе Красноярскогокрая», руководствуясь Уставом Ужурского муниципального округа,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Утвердить административный регламент предоставлениямуниципальной услуги администрацией Ужурского муниципального округа«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории» согласно приложению.2. Постановление администрации Ужурского района Красноярскогокрая от 10.03.2025 № 133 «Об утверждении административного регламентапредоставления муниципальной услуги администрацией Ужурского района«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории» признать утратившим силу.3. Контроль за реализацией и исполнением административногорегламента возложить на первого заместителя главы4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем егоофициального опубликования в специальном выпуске газеты «Сибирскийхлебороб».

Глава округа К.Н. Зарецкий



Приложениек постановлениюадминистрации Ужурскогомуниципального округаот 23.01.2026 № 61
Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги администрацией Ужурского муниципального округа«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории»

Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Утверждение схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории» разработан в целяхповышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,определяет стандарт, сроки и последовательность действий(административных процедур) при осуществлении полномочий поутверждению схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории (далее – схема расположенияземельного участка) в Муниципальном образовании Ужурскиймуниципальный округ Красноярского края.Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемырасположения земельного участка в целях образования земельного участкапутем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся вгосударственной или муниципальной собственности, между собой и такихземель и (или) земельных участков и земельных участков, находящихся вчастной собственности, в целях образования земельного участка для егопредоставления на торгах, а также утверждения схемы расположенияземельного участка при предварительном согласовании предоставленияземельного участка, находящегося в государственной или муниципальнойсобственности. Круг заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являютсяфизические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица(далее – Заявитель).1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента, могут представлять лица, обладающиесоответствующими полномочиями (далее – представитель).



Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется:1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрациюУжурского муниципального округа (далее - Уполномоченный орган) илимногофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);2) по телефону в Уполномоченного органа или многофункциональномцентре;3) письменно, в том числе посредством электронной почты,факсимильной связи;4) посредством размещения в открытой и доступной формеинформации:в федеральной государственной информационной системе «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);на официальном сайте Уполномоченного органа AUR-INFO.GOSUSLUGI.RU;5) посредством размещения информации на информационных стендахУполномоченного органа или многофункционального центра.1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров,обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;справочной информации о работе Уполномоченного органа(структурных подразделений Уполномоченного органа);документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги;порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядкаполучения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальнойуслуги;по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги.Получение информации по вопросам предоставления муниципальнойуслуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)должностное лицо Уполномоченного органа, работникмногофункционального центра, осуществляющий консультирование,подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по

http://www.gosuslugi.ru/)


интересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшеготелефонный звонок.Если должностное лицо Уполномоченного органа не можетсамостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу долженбыть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получитьнеобходимую информациюЕсли подготовка ответа требует продолжительного времени, онпредлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме; назначить другое время дляконсультаций.Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно напринимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать10 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приемаграждан.1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченногооргана, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно вписьменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным впункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке,установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядкерассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее –Федеральный закон № 59-ФЗ).1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением офедеральной государственной информационной системе «Федеральный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденнымпостановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011года № 861.Доступ к информации о сроках и порядке предоставлениямуниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,установка которого на технические средства заявителя требует заключениялицензионного или иного соглашения с правообладателем программногообеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию илиавторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах вместах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,и в многофункциональном центре размещается следующая справочная



информация:o месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и ихструктурных подразделений, ответственных за предоставлениемуниципальной услуги, а также многофункциональных центров;справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченногооргана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том численомер телефона-автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формыобратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаютсянормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставлениямуниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которыепо требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.1.11. Размещение информации о порядке предоставлениямуниципальной услуги на информационных стендах в помещениимногофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением,заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченныморганом с учетом требований к информированию, установленныхАдминистративным регламентом.1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услугиможет быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете наЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделенииУполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефонупосредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услугиНаименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом планетерритории».
Наименование органа местного самоуправления (организации),предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом- администрацией Ужурского муниципального округа Красноярского края.2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участиемногофункциональный центр2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченныйорган взаимодействует с:2.4.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в частиполучения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц иЕдиного государственного реестра индивидуальных предпринимателей;



2.4.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра икартографии в части получения сведений из Единого государственного реестранедвижимости.2.4.3 Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемырасположения земельного участка.2.5. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченномуоргану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в томчисле согласований, необходимых для получения муниципальной услуги исвязанных с обращением в иные государственные органы и организации, заисключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:2.6.1. Решение об утверждении схемы расположения земельногоучастка по форме согласно приложению № 1 к настоящемуАдминистративному регламенту;2.6.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположенияземельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящемуАдминистративному регламенту.2.6.3 Способы получения результата предоставления муниципальнойуслуги:1) лично, в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа,предоставляющего услугу;3) почтовая связь;4) через личный кабинет на Едином портале государственных услуг.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие вПредоставлении муниципальной услуги, срок приостановленияпредоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления)документов, являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги
2.7. Органом государственной власти субъекта Российской Федерации,органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказаниемуниципальной услуги в срок, не превышающий установленный Земельнымкодексом Российской Федерации.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины



или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляетсябесплатно.2.9. За предоставление услуг, необходимых и обязательных дляпредоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подачезапроса о предоставлении муниципальной услуги и при получениирезультата предоставления муниципальной услуги
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе илимногофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга
2.11. Местоположение административных зданий, в которыхосуществляется прием заявлений и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, а также выдача результатовпредоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство дляграждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественноготранспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачидокументов, организовывается стоянка (парковка) для личногоавтомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)с заявителей плата не взимается.Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов настоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места)для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленномПравительством Российской Федерации, и транспортных средств,перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в томчисле передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения,в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами,поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечитьбеспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен бытьоборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей



информацию:наименование;местонахождение и юридический адрес; режим работы;график приема;номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,оснащаются:противопожарной системой и средствами пожаротушения; системойоповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказанияпервой медицинской помощи;туалетными комнатами для посетителей.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещения в помещении, а также информационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде,печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделениемнаиболее важных мест полужирным шрифтом.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами(стойками),бланками заявлений, письменными принадлежностями.Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками(вывесками) с указанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее– при наличии), должностиответственного лица за прием документов;графика приема Заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностьюдоступа к необходимым информационным базам данных, печатающимустройством (принтером) и копирующим устройством.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольнуютабличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) идолжности.При предоставлении муниципальной услуги инвалидамобеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания и помещения, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе сиспользование кресла- коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции



зрения и самостоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидовзданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, ик муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графическойинформации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки -проводника при наличии документа, подтверждающегоее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которыхпредоставляются муниципальная услуги;оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающихполучению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другимилицами.
Показатели доступности и качества муниципальнойуслуги

2.12. Основными показателями доступности предоставлениямуниципальной услуги являются:2.12.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках иходе предоставления муниципальной в информационно -телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети«Интернет»), средствах массовой информации.2.12.2. Возможность получения заявителем уведомлений опредоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.2.12.3. Возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.2.13. Основными показателями качества предоставлениямуниципальной услугиявляются:2.13.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги всоответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящимАдминистративным регламентом.2.13.2. Минимально возможное количество взаимодействийгражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлениимуниципальной услуги.2.13.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение кзаявителям.2.13.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессепредоставления муниципальной услуги.2.13.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий



(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогамрассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичномудовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающиеособенности предоставления муниципальной услуги вмногофункциональных центрах, особенностипредоставления муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу и особенностипредоставления муниципальной услуги в электроннойформе

2.14. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявленийпосредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги вмногофункциональном центре.2.15. Заявителям обеспечивается возможность представления заявленияи прилагаемых документов в форме электронных документов посредствомЕПГУ.В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУпосредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление опредоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивнойформы в электронном виде.Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услугиотправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образамидокументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, вУполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление опредоставлении муниципальной услуги считается подписанным простойэлектронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного наподписание заявления.Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю,представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа,подписанного усиленной квалифицированной электронной подписьюуполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случаенаправления заявления посредством ЕПГУ.В случае направления заявления посредством ЕПГУ результатпредоставлениямуниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажномносителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренномпунктом 6.7 настоящего Административного регламента.2.16. Электронные документы могут быть предоставлены в следующихформатах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp,tiff.



Допускается формирование электронного документа путемсканирования непосредственно с оригинала документа (использование копийне допускается), которое осуществляется с сохранением ориентацииоригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) сиспользованием следующих режимов:- «черно-белый» (при отсутствии в документе графическихизображений и(или) цветного текста);- «оттенки серого» (при наличии в документе графическихизображений, отличных от цветного графического изображения);- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии вдокументе цветных графических изображений либо цветного текста);- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;- количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:- возможность идентифицировать документ и количество листов вдокументе;- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы пооглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,формируются в виде отдельного электронного документа.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,способы их получения заявителем, в том числе в электроннойформе, порядок их представления

2.17 Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:2.17.1 Заявление о предоставлении муниципальной услуги по формесогласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.В случае направления заявления посредством ЕПГУ формированиезаявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы наЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либоиной форме.В заявлении также указывается один из следующих способовнаправления результата предоставления муниципальной услуги:в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляраэлектронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном



центре;2.17.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения издокумента, удостоверяющего личность заявителя, представителяформируются при подтверждении учетной записи в Единой системеидентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быть провереныпутем направления запроса с использованием системы межведомственногоэлектронного взаимодействия.В случае, если заявление подается представителем, дополнительнопредоставляется документ, подтверждающий полномочия представителядействовать от имени заявителя.2.17.3 Схема расположения земельного участка.2.17.4 Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов наобразование земельных участков.В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьимлицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев,арендаторов на образование земельных участков.2.17.5 Согласие залогодержателей исходных земельных участков.В случае, если права собственности на такой земельный участокобременены залогом, требуется представить согласие залогодержателейисходных земельных участков.2.17.6 Правоустанавливающие документы на земельный участок, заисключением случаев, если право на земельный участок зарегистрировано вЕдином государственном реестре недвижимости.2.17.7 Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2 . 9 .Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченныйорган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личныйкабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении органов местного самоуправления и иных органов,участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.18. Перечень документов, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иныхорганов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:2.18.1. Выписка из Единого государственного реестра юридическихлиц, в случае подачи заявления юридическим;2.18.2. Выписка из Единого государственного реестраиндивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявленияиндивидуальным предпринимателем;



2.18.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости вотношении земельных участков.2.18.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположенияземельного участка от органа исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, уполномоченного в области лесных отношений.2.19. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требоватьот заявителя:1. Представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающиев связи с предоставлением муниципальной услуги.2. Представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации муниципальнымиправовыми актами Красноярского края находятся в распоряжении органов,предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органовместного самоуправления и(или) подведомственных государственныморганам и органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении муниципальных услуг, за исключением документов,указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).3. Представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующихслучаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаУполномоченного органа, служащего, работника многофункциональногоцентра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за



подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления государственной(муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотреннойчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель,а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса опредоставлении государственной услуги и документов, необходимых дляпредоставления государственной услуги, и исчерпывающий переченьоснований для приостановления предоставления государственнойуслуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

2.20. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:2.20.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе винтерактивной форме заявления на ЕПГУ;2.20.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов,необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушениемустановленных требований;2.20.3. Представление неполного комплекта документов;2.20.4. Документы содержат повреждения, наличие которых непозволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,содержащиеся в документах для предоставления услуги;2.20.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки иисправления текста, не заверенные в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;2.20.6. Представленные документы утратили силу на моментобращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ,удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращенияза предоставлением услуги указанным лицом);2.20.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенныхк нему документах;2.20.8. Заявление подано в орган местного самоуправления, вполномочия которых не входит предоставление услуги.2.21. Решение об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении№ 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личныйкабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего заднем подачи заявления.2.22. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя запредоставлением муниципальной услуги.2.23. Основание для приостановления предоставления муниципальнойуслуги законодательством не предусмотрено.



2.24. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:2.24.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодексаРоссийской Федерации схема расположения земельного участка несоответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которыеустановлены в Приказом Министерством экономического развитияРоссийской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 "Об утверждениитребований к подготовке схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории и формату схемырасположения земельного участка или земельных участков на кадастровомплане территории при подготовке схемы расположения земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории в формеэлектронного документа, формы схемы расположения земельногоучастка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовкакоторой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)";2.24.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадениеместоположения земельного участка, образование которого предусмотреносхемой его расположения, с местоположением земельного участка,образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждениисхемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;2.24.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположенияземельного участка проведена с нарушением требований к образуемымземельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодексаРоссийской Федерации;2.24.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемырасположения земельного участка утвержденному проекту планировкитерритории, землеустроительной документации, положению об особоохраняемой природной территории;2.24.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка,образование которого предусмотрено схемой расположения земельногоучастка, в границах территории, для которой утвержден проект межеваниятерритории;2.24.6. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных впункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.2.24.7. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельногоучастка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,уполномоченного в области лесных отношений.2.24.8. С заявлением об утверждении схемы расположения земельногоучастка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок.2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.



Срок регистрации запроса заявителя
2.26. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальнойуслуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочегодня со дня получения заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие административные процедуры:проверка документов и регистрация заявления;получение сведений посредством Федеральной государственнойинформационной системы «Единая система межведомственного электронноговзаимодействия» (далее – СМЭВ);рассмотрение документов и сведений; принятие решения опредоставлении услуги;выдача результата на бумажном носителе (опционально)Описание административных процедур представлено в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги услуг в электроннойформе

3.2. При предоставлении муниципальной) услуги в электронной формезаявителю обеспечиваются:получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги; формирование заявления;прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;получение результата предоставления муниципальной услуги;получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществлениеоценки качества предоставления муниципальной услуги;досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий



(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющегомуниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур(действий) в электронной форме
3.3. Формирование заявления.Формирование заявления осуществляется посредством заполненияэлектронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительнойподачи заявления в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформированного заявленияосуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электроннойформы заявления. При выявлении некорректно заполненного поляэлектронной формы заявления заявитель уведомляется о характеревыявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационногосообщения непосредственно в электронной форме заявления.При формировании заявления заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента,необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формызаявления;в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявлениязначений в любой момент по желанию пользователя, в том числе привозникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений вэлектронную форму заявления;г) заполнение полей электронной формы заявления до начала вводасведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, исведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,отсутствующих в ЕСИА;д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы заявления без потери ранее введенной информации;е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным имзаявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированныхзаявлений – в течение не менее 3 месяцев.Сформированное и подписанное заявление и иные документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются вУполномоченный орган посредством ЕПГУ.3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочегодня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления внерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении



заявления;б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления орегистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.3.5. Электронное заявление становится доступным для должностноголица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрациюзаявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственнойинформационной системе, используемой Уполномоченным органом дляпредоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).Ответственное должностное лицо:проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, спериодом не реже 2 раз в день;рассматривает поступившие заявления и приложенные образыдокументов (документы);производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящегоАдминистративного регламента.3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальнойуслуги обеспечивается возможность получения документа: в формеэлектронного документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной подписью уполномоченного должностного лицаУполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет наЕПГУ;в виде бумажного документа, подтверждающего содержаниеэлектронного документа, который заявитель получает при личном обращениив многофункциональном центре.3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и орезультате предоставления муниципальной услуги производится в личномкабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможностьпросматривать статус электронного заявления, а также информацию одальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, влюбое время.При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю направляется:а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащеесведения о факте приема заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставлениямуниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончанияпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятииположительного решения о предоставлении муниципальной услуги ивозможности получить результат предоставления муниципальной услуги либомотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.



3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляетсяв соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органовисполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качествапредоставления ими государственных услуг, а также применения результатовуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочномпрекращении исполнения соответствующими руководителями своихдолжностных обязанностей, утвержденными постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценкегражданами эффективности деятельности руководителей территориальныхорганов федеральных органов исполнительной власти (их структурныхподразделений) и территориальных органов государственных внебюджетныхфондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставлениягосударственных услуг, руководителей многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качестваорганизации предоставления государственных и муниципальных услуг, атакже о применении результатов указанной оценки как основания дляпринятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующимируководителями своих должностных обязанностей».3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы нарешения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа либо муниципального служащего всоответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 2 1 0 -ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральнойгосударственной информационной системе, обеспечивающей процессдосудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия), совершенных при предоставлении государственных имуниципальных услуг».
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибокв выданных в результате предоставления муниципальнойуслуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправеобратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложениемдокументов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административногорегламента.3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток иошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления Государственной услуги документахосуществляется в следующем порядке:



3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращаетсялично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправленияопечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного вподпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматриваетнеобходимость внесения соответствующих изменений в документы,являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток иошибок в документах, являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги.3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3(трех)рабочих дней от даты регистрации заявления, указанного в подпункте3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.
IV Способы информирования заявителя об изменении статусарассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Уведомление заявителя об изменении статуса рассмотрения запросао предоставлении государственной услуги осуществляется следующимиспособами:- посредством ЕПГУ;- с использованием электронной почты.



Приложение № 1к Административному регламенту попредоставлению муниципальной услуги«Утверждение схемы расположенияземельного участка или земельных участков накадастровом плане территории»

Форма решения об утверждении схемы расположения земельногоучастка
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органаместного самоуправления)

Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные данныепредставителя:

РЕШЕНИЕОт №
Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельныхучастков) на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от _№ _ (Заявитель: ) иприложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельногоучастка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии сост. 11.10 Земельного кодекса РоссийскойФедерации, принято РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельныхучастков) на кадастровом плане территории, площадью в территориальнойзоне /с видом разрешенного использования из категорииземель , расположенных по адресу , образованных из земельногоучастка с кадастровым номером (земельных участков скадастровыми номерами) путем .
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического



лица), наименование,ОГРН (для юридического лица)) имеет право наобращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учетеобразуемого земельного участка и о государственной регистрации правасобственности Российской Федерации, права собственности субъектаРоссийской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемыйземельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1настоящего решения.3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченноголица

Электроннаяподпись



Приложение № 2к Административному регламенту попредоставлению муниципальной услуги«Утверждение схемы расположения земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории»
Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка накадастровом плане территории
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления)

Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные данные представителя:

Решение об отказев утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом планетерриторииОт №Рассмотрев заявление от № _ (Заявитель: _ _) иприложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.111 Земельногокодекса Российской Федерации, _ , в утверждении схемы расположенияземельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:.Разъяснение причин отказа:.Дополнительноинформируем:

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электроннаяподпись
1Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемогоземельного участка путем проведения аукциона



Приложение № 3к Административному регламенту попредоставлению муниципальной услуги«Утверждение схемы расположения земельногоучастка или земельных участков на кадастровом планетерритории»

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участкана кадастровом плане территории
Главе Ужурскогомуниципального округа____________________________от ______________________________________________________________,(Ф.И.О. полностью)адрес регистрации ____________________________________________________адрес проживания ___________________________________________________контактный телефон ________________адрес электронной почты _____________документ, удостоверяющий личность_______________________________________(вид, данные документа)в лице _____________________________________________________________________( Ф.И.О. полностью)

З А Я В Л Е Н И Еоб утверждении схемы расположения земельного участка

Прошу утвердить схему расположения земельного участка, расположенногопо адресу (при отсутствии адреса земельного участка иное описаниеместоположения земельного участка): __________________________________________________________________________________________________________ ,площадью _______ кв.м., из земель населенных пунктов, для ______________________________________________________________________________________,Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельныхучастков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участкапредусмотрено образование земельного участка, в случае его образования изземельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастрнедвижимости:___________________,
Способ получения документов (в том числе решение об утверждении схемы



расположения земельного участка на кадастровом плане территории, решение оботказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровомплане территории:- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственнопри личном обращении;- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредствомпочтового отправления;- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте,ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;- в виде электронного документа, который направляется заявителюпосредством электронной почты.Документы прилагаемые к заявлению:1) Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории:Оригинал в количестве _____ экз., на ____ л.Копия в количестве _____ экз., на ____ л.2) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае,если с заявлением о предварительном согласовании предоставленияземельного участка обращается представитель заявителя:Оригинал в количестве _____ экз., на ____ л.Копия в количестве _____ экз., на ____ л.
Я даю согласие на использование и обработку моих персональных данных всоответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «Оперсональных данных», в том числе даю согласие на размещение моихперсональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения) на официальномсайте администрации города Ужур.Мне известно, что отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренныхФедеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основанииписьменного заявления.Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю.

Подпись ___________ _________________________(инициалы, фамилия)

« ____» __________ 20 __ г.



Приложение № 4к Административному регламенту попредоставлению муниципальной услуги«Утверждение схемы расположения земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услугиДолжност

Основание дляначалаадминистративнойпроцедуры
Содержание административныхдействий

Сроквыполненияадминистративныхдействий

ное лицо,ответственное завыполнениеадминистративногодействия

Местовыполненияадминистративного действия/используемаяинформационнаясистема

Критериипринятиярешения

Результатадминистративногодействия, способфиксации

1 2 3 4 5 6 71. Проверка документов и регистрация заявленияПоступлениезаявления идокументов дляпредоставлениямуниципальнойуслуги вУполномоченный орган

Прием и проверкакомплектности документов наналичие/отсутствие основанийдля отказа в приеме документов,предусмотренных пунктом 2.12Административного регламента
В случае выявления основанийдля отказа в приеме документов,направление заявителю вэлектронной форме в личныйкабинет на ЕПГУ уведомления

1 рабочийдень

1 рабочийдень

Уполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган / ГИС – регистрациязаявления идокументов в ГИС(присвоение номера идатирование);назначениедолжностного лица,ответственного запредоставлениемуниципальнойуслуги, и передачаему документов



1 2 3 4 5 6 7В случае отсутствия основанийдля отказа в приеме документов,предусмотренных пунктом 2.12Административного регламента,регистрация заявления вэлектронной базе данных поучету документов

1 рабочийдень должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное зарегистрациюкорреспонденции

Уполномоченный орган/ГИС

Проверка заявления идокументов представленных дляполучения муниципальнойуслуги

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган/ГИС Направлениезаявителюэлектронноеуведомление оприеме заявления крассмотрению либоотказа в приемезаявления крассмотрение

Получение сведений посредством СМЭВ
пакет направлениемежведомственных в день должностн Уполномоченный отсутствие направлениезарегистрированн запросов в органы и организации, регистрации ое лицо орган/ГИС/ документов, межведомственногоых документов, указанные в пункте 2.3 заявления и Уполномо СМЭВ необходимых запроса в органыпоступивших Административного регламента документов ченного для (организации),должностному органа, предоставления предоставляющиелицу, ответствен документы



ответственному за ное за муниципальной (сведения),предоставление предоставл услуги, предусмотренные



1 2 3 4 5 6 7муниципальнойуслуги ениемуниципальнойуслуги

находящихся враспоряжениигосударственных органов(организаций)

пунктами 2.10Административногорегламента, в томчисле сиспользованиемСМЭВполучение ответов намежведомственные запросы,формирование полногокомплекта документов

3 рабочих днясо днянаправлениямежведомственногозапроса ворган илиорганизацию,предоставляющиедокумент иинформацию,если иныесроки непредусмотренызаконодательством РФ исубъекта РФ

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган) /ГИС/СМЭВ
– получениедокументов(сведений),необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги

3. Рассмотрение документов и сведений



1 2 3 4 5 6 7пакетзарегистрированных документов,поступившихдолжностномулицу,ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги

Проведение соответствиядокументов и сведенийтребованиямнормативныхправовых актов предоставлениямуниципальной услуги

1 рабочийдень должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномочен-ный орган) /ГИС
основанияотказа впредоставлениимуниципальнойуслуги,предусмотренные пунктом 2.12Административного регламента

проект результатапредоставлениямуниципальнойуслуги по форме,приведенной вприложении № 1, № 2кАдминистративномурегламенту

4. Принятие решения
проект результатапредоставлениямуниципальнойуслуги по форме

Принятие решения опредоставлениямуниципальнойуслуги или об отказе впредоставлении услуги

4 рабочихдня должностное лицоУполномоченногооргана,

Уполномоченный орган) / ГИС – Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги по форме,



1 2 3 4 5 6 7согласноприложению№ 1,№ 2 кАдминистративно-му регламенту

Формирование решения опредоставлениимуниципальной услуги или оботказе в предоставлениимуниципальной услуги

ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги;РуководительУполномоченногооргана)или иноеуполномоченное имлицо

приведенной вприложении № 1, № 2кАдминистративномурегламенту,подписанныйусиленнойквалифицированнойподписьюруководителемУполномоченногооргана или иногоуполномоченного имлица

5. Выдача результата
формирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанногов пункте 2.5Административного регламента, вформеэлектронногодокумента в ГИС

Регистрация результатапредоставлениямуниципальной услуги
послеокончанияпроцедурыпринятиярешения (вобщий срокпредоставлениямуниципальной услугиневключается)

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган) / ГИС Внесение сведениио конечном результатепредоставлениямуниципальной услуги



1 2 3 4 5 6 7Направление вмногофункциональный центррезультата муниципальнойуслуги, указанного в пункте 2.5Административного регламента,в форме электронногодокумента, подписанногоусиленной квалифицированнойэлектронной подписьюуполномоченного должностноголица Уполномоченного органа

в сроки,установленныесоглашениемовзаимодействии междуУполномоченным органомимногофункциональнымцентром

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган) / АИСМФЦ
Указаниезаявителем вЗапросе способавыдачирезультатамуниципальнойуслуги вмногофункциональном центре, атакже подачаЗапроса черезмногофункциональный центр

выдача результата(муниципальной)услуги заявителю вформе бумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокумента,заверенного печатьюмногофункционального центра;внесение сведений вГИС о выдачерезультатамуниципальнойуслуги

Направление заявителюрезультата предоставлениямуниципальной услуги вличный кабинет на ЕПГУ

В деньрегистрациирезультатапредоставлениямуниципальной услуги

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

ГИС Результат муниципальнойуслуги, направленныйзаявителю на личныйкабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений



1 2 3 4 5 6 7Формирование ирегистрациярезультатамуниципальной услуги, указанного впункте 2.5Административного регламента, вформеэлектронногодокумента в ГИС

Внесение сведений о результатепредоставлениямуниципальнойуслуги, указанном в пункте 2.5Административного регламента,в реестр решений

1 рабочийдень должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

ГИС -Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги, указанный впункте 2.5Административногорегламента внесен вреестр



Приложение № 5к Административному регламенту попредоставлению
муниципальной услуги«Утверждение схемы расположения земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории»

кому:
(наименование заявителя (фамилия, имя,отчество– для граждан, полноенаименование организации, фамилия, имя,отчество руководителя - для юридическихлиц),

его почтовый индекс и адрес, телефон,адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕоб отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления услуги
В приеме документов, необходимых для предоставления услуги«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участковна кадастровом плане территории», Вам отказано по следующим основаниям:1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числев интерактивной форме заявления на ЕПГУ;2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов,необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушениемустановленных требований;3. Представление неполного комплекта документов;4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяетв полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиесяв документах для предоставления услуги;5. Представленные заявителем документы содержат подчисткии исправления текста, не заверенные в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;6. Представленные документы утратили силу на момент обращенияза услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющийполномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлениемуслуги указанным лицом);



7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенныхк нему документах;8. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочиякоторых не входит предоставление услуги. Дополнительная информация: .Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлениемо предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчествопоследнее – приналичии))
Дата


